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Pokyn reditele ¢. 8/2023

Smérnice o vefejnych zakazkach

Plati od: 1.8.2023

Uréeno vSem zameéstnancim

1. Uvodni ustanoveni

1.1.

Pro uzavirani vefejnych zakazek plati ustanoveni zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek v platném znéni.

2. Vymezeni pojma

2:1!

2.2,

2.3.

2.4.

2.5,

2.6.

Ustav je ve smyslu zdkona vefejnym zadavatelem a plati proto pro néj ustanoveni tohoto zékona.
Podstatnym znakem, jimZ se odliSuje vefejna zakazka od jinych zakazek, je povinnost zadavatele
zadat vefejnou zakazku za podminek stanovenych zakonem. Vefejnou zakazkou (dale jen“VZ®) je
zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz
predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo tiplatné provedeni stavebnich praci.

Veiejné zakazky se podle pfedmétu déli na VZ na dodavky, VZ na sluZzby a VZ na stavebni prace.

Veiejné zakazky se podle vyse jejich pfedpokladané hodnoty déli na nadlimitni VZ, podlimitni VZ a
VZ malého rozsahu.

VZ na dodavky je zakazka, jejimZ pfedmétem je pofizeni véci, nebo potfizeni véci a rovnéz
poskytnuti sluzby spoc¢ivajici v umisténi, montézi ¢i uvedeni véci do provozu.

VZ na stavebni préce je popsana v §14 zakona.

VZ na sluzby je zakazkou, kterd neni VZ na dodavky nebo na stavebni prace. VZ na sluzby je téZ
VZ, kdy pfedpokladana hodnota sluzby ptekroci pfedpokladanou hodnotu dodavky, nebo stavebni
prace nejsou zdkladnim ucelem zakazky, ale jejich provedeni je nezbytné ke splnéni zakazky na
sluzby.

3. Limity vefejnvch zakazek

3.1
< o
3.3

3.4.
C e

3.6

Nadlimitni VZ se rozumi VZ na dodavky a na sluzby s limity dle § 25 Zakona
Podlimitni VZ se rozumi VZ na dodavky a na sluzby s limity dle § 26 Zakona

Vefejnou zakézkou malého rozsahu je zakazka, jejiz predpokladana hodnota u dodavky nebo
zakézky na sluzby nedoséhne 2.000.000 K¢ a v pfipadé zakazky na stavebni prace 6.000.000 K¢&.

U vsech limith jde o pfedpokladanou hodnotu bez DPH.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét VZ tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty pod
stanovené finan¢ni limity. Je-li VZ rozd€lena na ¢asti, je pro stanoveni pfedpokladané hodnoty
rozhodujici soucet prfedpokladanych hodnot vSech ¢asti VZ.

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi:

- je-li uzavfena na dobu urcitou - dle pfedpokladané vyse penézitého zavazku



- ma-li byt uzaviena na dobu neur¢itou nebo trvani nelze pfesné€ vymezit — vys$e zavazku za 48 mésict

- u opakujicich se dodavek dle skutené ceny uhrazené dodavatelem za dodavky stejného & podobného
druhu béhem predchazejicich 12 mésich nebo jako soucet pfedpokladanych hodnot dodévek, které maji
byt pofizeny béhem nasledujicich 12 mésict.

3.7. Postup zadavani VZ nadlimitnich a podlimitnich je stanoven zdkonem. Pii jejich zaddvéani bude
zpravidla vyuZito spolupréce s tfeti osobou — specializovanou firmou.

3.8. U VZ malého rozsahu neni zdkonem stanoven zavazny postup zadavani VZ. Zadavatel musi
postupovat s ustanovenim §6 zakona, dodrzet zasady transparentnosti, rovného zachazeni, zakazu
diskriminace a pfiméfené ostatni ustanoveni zdkona, napf. zpisob uchovani dokumentace, dobu
archivovéni dokladti vyhotovovani zapist z jednani apod.
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3.9. Vybérové fizeni k zadani vefejné zakazky bude uvetejnéno ve Véstniku vefejnych zakazek na
portale https://www.vestnikverejnychzakazek.cz/.

4. Postup u VZ malého rozsahu

4.1. musi byt dodrzovéany zasady transparentnosti, rovného zachazeni, zdkazu diskriminace dle § 6
zakona:

e Zasada transparentnosti:

- jakakoliv zakazka musi byt vZdy zadana transparentnim zptisobem. Zakladnim ucelem zasady
je zajisténi co nejvetsi prihlednosti fizeni, kterd podstatnou mérou piispiva
k ptezkoumatelnosti celého fizeni a k moZnosti kontroly postupu v fizeni. Naplnéni této
zasady lze spatfovat napiiklad v povinnosti:

- pofizovat o vSech vyznamnych ukonech pisemnou dokumentaci v dostate¢ném rozsahu, ktery
pfipadné umozni ukony zadavatele nezavisle pfezkoumat

- jasné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky dodavatelti vzdy v dostate¢ném
predstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek

- opatfit vechna rozhodnuti fadnym odiivodnénim

e Zdasada rovného zachazeni:

- kazdy zadavatel je v prib&hu zadavani vefejné zakazky, resp. jiz od okamziku piipravy fizeni,
povinen pfistupovat stejnym zptsobem ke v§em dodavatelim, ktefi mohou podat ¢i podavaji
nabidky. K dodrZeni této zasady ze strany zadavatele dochédzi napiiklad tim, Ze v souvislosti
s piipravou Fizeni definuje jeho pfesné podminky tak, aby vSichni uchaze€i predem veéd¢li, jak
bude fizeni probihat (tedy napf. bude-li omezovan pocet zdjemc, jaké jsou piesné podminky
pro toto omezovani, které musi dodavatel splnit, pfipadné jakym zpiisobem bude probihat
hodnoceni nabidek atp.)



e Zisada zdkazu diskriminace:

- v prub&hu zadavani vefejné zakdzky je zadavatel povinen postupovat vzdy tak, aby jeho
jednanim nedoSlo k diskriminaci Zadného zdodavatelti. Tato zdsada ovSem nevylucuje
opravnéni zadavatele stanovit pfesné podminky ucasti v fizeni. Tyto podminky vSak musi byt
zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby zaroven umoziovaly vybér nejvhodnéjsiho uchazece,
ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do fizeni, napt. z divodu, které
nesouviseji s pfedmétem vetejné zakazky. Zasadu zakazu diskriminace je tfeba dusledné
uplatiiovat nejen ve vztahu k dodavatelim se sidlem, mistem podnikani &i bydli§t¢ém na Gzemi
CR, ale rovnéz ve vztahu zahraniénim dodavatelim. Za poruseni zasady diskriminace vak
nelze za zadnych okolnosti povazovat pouzivani ¢eského jazyka (tedy v prubéhu kteréhokoliv
fizeni, at’ jiz jde o jednani ¢i pfedkladani pisemnosti, korespondence, atp.)

4.2. Postup:

Po provedeném pruzkumu trhu se postupuje formou pfimého zadani, uzaviené vyzvy nebo oteviené
vyzvy. U zakazek se preferuje vyse ceny, pokud tomu nebrani jiné diivody (servis, zaruka,
parametry, nutnost odbéru od dodavatelti s ndhradnim plnénim a jiné). Vzhledem k dodate¢nému
prokazovani a dodrZeni zasady transparentnosti bude vyhotoven zépis formou interniho zdznamu o
vybéru nejvhodnéjsiho dodavatele s odiivodnénim.

5. Vyjimky
5.1. Zadavatel je opravnén vyzvat k podani nabidky i jen jediného dodavatele, pokud jsou obecné
naplnény okolnosti dle § 63, § 64, § 65, § 66 z.€. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek nebo
pokud je vyzvani jediného dodavatele vhodnéjsi v disledku krajn€ naléhavé okolnosti, kterou
zadavatel nemohl piedvidat a ani ji nezptsobil nebo se tento postup vybeéru dodavatele jevi jako
vhodnéjsi z technickych ¢i ekonomickych diivodil a osloveni vice dodavatelid by mohlo zptisobit
zna¢né potize nebo vyrazné navyseni ndkladu.

-V piipadé aplikace vySe uvedeného, je takovyto postup nutné zdivodnit formou vlastni zpravy, ktera
bude archivovéana u dokumentace VZMR.

6. Udinnost smérnice

- Tato smérnice nabyva u¢innosti dne 1.8.2023

- Tato smérnice nahrazuje smérnici ¢. 8/2022 ze dne 1.11.2022

Piiloha €. 1: Aktualni ¢lenéni vefejnych zakézek podle pfedpokladané hodnoty




Piiloha &. 1 k Pokynu &. 7/2023

Clenéni vefejnych zakazek podle piedpoklidané hodnoty (od 1. 1. 2022)

| VeFejné zakazky na dodavky a sluiby—H Verejné zakazky na stavebni préce—|

Predpokliadana hodnota v K¢ bez

Predpokladana hodnota v K¢ bez

DPH DPH
| od(véetmd) | do | od (véetnd) | do |
| VeFejna zakazka malého rozsahu || 0 | 2000000 | 0 | 6000000 |
| Podlimitni veFejnd zakazka || 2000000 | 3653000 | 6000000 | 140448000 |

|

Nadlimitni vefejna zakazka || 3 653 000 jl neuréeno “

140 448 000 |  neurdeno

|
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