Ustav biologie obratlovcli AV CR, v. v. i.

Pokyn reditele ¢. 10 / 2023

Smérnice o provadéni inventarizaci majetku a zivazkii -zména p¥ilohy & 1,2, 3 k
Pokynu ¢. 5/2011

Plati od: 1. 12. 2023

Uréeno vSem zaméstnanctim

S platnosti od 1.12.2022 se rusi znéni ptilohy ¢. 1, 2, 3 k Pokynu feditele ¢.5/2011 a nahrazuje
se takto:

Priloha &. 1 k Prikazu ¢. 5 /2011

Jmenovani dil¢ich inventarizaénich komisi
Timto jmenuji dil¢i inventarizaéni komise pro inventarizaci majetku a zavazki:

a) dlouhodobého hmotného majetku, dlouhodobého nehmotného majetku, drobného
dlouhodobého majetku a jemu podobnému majetku ve zvlastni evidenci v tomto

slozZeni:
Pracovisté Valtice |Predseda: Jana Dolezalova
Clenové: doc. RNDr. Ivo Rudolf, Ph.D. Mgr. Silvie Sikutova, PhD.
Pracovisté Piedseda: Jana Dolezalova
Studenec
Clenové: Doc. Mgr. et Mgr. Josef Bryja, PhD., Jaroslav Pialek, prom.
biolog, Mgr. Lumir Gvozdik, PhD., Dagmar Abrahdmova
Pracovisté Brno Pfedseda: Jana Dolezalova
Clenové: Ing. Pavel Jurajda, Dr., Mgr. Zdenka Jurajdova, PhD, Martina

Griinwaldova, Mgr. Adam Vyklicky, Véra PospiSilova

THS Mohelno,K/R, | Ptedseda: Jana Dolezalova

Clenové: Mgr. Adam Vyklicky, Katetina Srnova, Véra PospiSilova

b) pozemkd, pohledavek, zavazki z obchodniho styku, bankovni uvéry, pokladni hotovost,
fondy, rezervy, atd. v tomto sloZeni:

Piedseda: Jana Dolezalova

Clenové Mgr. Adam Vyklicky, Bohumila KoZnarkova, Katefina Srnova,
Martina Griinwaldova




Za provedeni inventarizaci a dodrzeni ustanoveni tohoto pfikazu odpovidaji ptedsedové dil¢ich
inventariza¢nich komisi. Pfedsedové DIK se musi osobné ti¢astnit vSech inventariza¢nich praci.

Termin, ke kterému se inventarizace provadi: 31. 12. 2023, tj. k okamZiku, ke kterému je
sestavovana ucetni zévérka.

// "
Doc. Mgr. Jan Zukal, Dr., MBA
\feditel -
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Jmenovani hlavni inventarizaéni komise

Timto jmenuji hlavni inventariza¢ni komisi pro inventarizaci majetku a zdvazkt v tomto sloZeni:

Predseda: Mgr. Adam Vyklicky
Tajemnik: Jana Dolezalova
Clenové: Ing. Pavel Jurajda, Dr.

Martina Griinwaldova
Katefina Srnova
Doc. Mgr. Jan Zukal, Dr., MBA

Termin, ke kterému se inventarizace provadi: 31. 12. 2023, tj. k okamziku, ke kterému
je sestavovana ucetni zavérka.

VBmédne ..ccvvviiiiiinn...

\
Doc. Mgr. Jan Zukal, Dr., MBA
E\ feditel




Priloha €. 2 k Pokynu €. 5/2011

Vyhladuji plan prib&hu inventarizace ke dni fadné Ggetni zavérky, provadéné k 31. 12 2023:
Harmonogram k provedeni inventarizace 2023

1. Pfiprava inventarizace 1. 11,2023 - 7. 12. 2023

a) vydani pokynu, proskoleni ¢lent dil¢ich inventariza¢nich komisi o zplsobu a cilech
provadénych inventarizaci a o Kkompetencich a odpovédnostech ¢lentt dil¢ich
inventarizanich komisi pfedsedou hlavni inventarizaéni komise a sezndmeni s planem
inventarizaci do 7.12.2023

b) pfedani inventurnich soupisti DIK se stavem majetku k 31. 10. 2023 do 7. 12. 2023

c) osobam odpovédnym za svéfeny majetek ukladam pfedat pisemné prohlaSeni (viz déle v
textu) predsedovi dil¢i inventarizaéni komise v terminu do zahdjeni inventur.

2. Inventury 1.11.2023 -1.2.2024
Ukladam provést fyzické inventury k datu 31. 10. 2023 v terminu 1. 11. 2023 - 31. 12. 2023.
Ukladam provést dokladové inventury k datu 31. 12. 2023 v terminu 1. 12. 2023 - 1.2.2024.

3. Zavérelné prace: 1.1.2024-1.2.2024

Ukladam dil¢im inventarizadnim komisim zpracovat a piedat Zapisy o pribéhu a vysledku
inventarizace hlavni inventarizani komisi v terminu do 15. 1. 2024. Ukladdm hlavni
inventarizaéni komisi projednat a zpracovat zavére¢ny protokol o prib&hu a vysledku
inventarizace majetku a zavazkt v terminu do 1. 2. 2024.




Priloha ¢. 3 k Pokynu reditele ¢. 5/2011

Vzoré. 1

Ustav biologie obratlovctt AV CR, v. v. i.

Prohlaseni odpovédného zaméstnance
(pred zah4jenim inventury ptedat inventariza¢ni komisi)

Prohlasuji, ze:
- vSechny doklady, tykajici se stavu a pohybu mnou spravovaného majetku byly odevzdany k
zuctovani pied zahdjenim inventur,

- doklady vztahujici se k inventarizovanému majetku do zahdjeni inventury byly vystaveny a
jsou zachyceny v ucetnictvi nebo na podrozvahovych tétech,

- jsem zadny majetek nezatajil

.................................
....................................................

jméno a piijmeni podpis odpovédného zaméEstnance
odpovédného zaméstnance



Vzor¢. 2

Ustav biologie obratlovci AV CR, v. v. i.

| 7 10 1y 1] 1<

Zapis o pribéhu a vysledku inventury dil¢i inventariza¢ni komise

Inventura byla provedena v souladu s Pokynem feditele ustavu €. 5/2011 a dal$imi
navazujicimi pfedpisy k provedeni inventarizace majetku a zavazkd se stavem ke dni 31. 12.

2023

1. Inventarizovén byl tento majetek a zavazky (€. G&tu, ndzev)

ktery je uloZen (ptidélen)

(pracoviste)
Fyzickd inventura byla zahdjenadne ....................
Fyzicka inventura byla skonéena dne ...................
Datum, k jehoZ dni je majetek inventarizovan: 31. 12. 2023

Zpusob povedeni inventarizace: fyzicky dokladov&

Za obdobi od 1. 11. 2023 do 31. 12. 2023 byla provedena dokladova inventura.

2. Inventuru provedla dil&i inventariza¢ni komise ve sloZeni:




3. Porovnani Gc¢etniho a fyzického stavu majetku:

Ucetni stav majetku a zavazkd:

SkuteCny stav majetku a zavazki fyzickou nebo dokladovou inventurou:

Zjistény rozdil:
4. Vysvétleni inventarizacnich rozdili:

- prebytky v celkové hodnoté ...............ccoeviiiniinininnnn...

- manka (schodky) v celkové hodnot&....................oeenen.

- navrzeny nepotfebny majetek ...............cooiiiiiina,

Dalsl ZIRSENE, SKUEGCTIONTL ... «.covoev's ominimminos s o e amimemints o smmrmm s o sixie s sisins o & wiosmcnsion 4 § o 0 06 M sinbd & 53055

5. Inventurni soupisy:

Inventarizovany majetek byl zapsan v inventurnich soupisech ¢.

které jsou piilohou tohoto zapisu. Pohyb majetku od ukonéeni fyzické inventury do
31.12.2023 dolozen doklady €. ......ccoviviiniiniinininnn. N PHLOZE € 5opuses csnsmmmenien swis
6. Za inventarizovany majetek ma uzavfenou dohodu o odpovédnosti:

IMEN0, TURKCE! © . <. csnsumusis s snamansis s Ansmnais s o mpnasns » sosisaslesmes

7. Potvrzeni odpovédného pracovnika:
Potvrzuji, Ze fyzick4 inventura byla provedena za mé tcasti a Zadny majetek nebyl zatajen

a majetek zapsany v inventurnich soupisech souhlasi s fyzickym stavem.

(odpovédny zaméstnanec)



8. Vyjadfeni odpov&dného zamgstnance k inventarizatnim rozdilim:

........................................................................................................

................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------
........................................................................................................
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10. Podepsani &lenové inventariza&ni komise prohlasuji, Ze veskeré uidaje v tomto zapisu jsou
pravdivé, a Ze jsou si védomi odpové&dnosti v ptipad® nespravného provedeni inventury.

Predseda komise: ...........cocvuiiiiiiiiiinin, PO

CIENOVE KOMESE: vevvrvnreneneenrneneesernsnernsnnenennenesnns

.............................................
..............................................
...............................................

.............................................

Rozd&lovnik: Vytisk €. 1. : Hlavni inventarizadni komise
Vytisk €. 2:  Diléi inventarizadni komise

x) doplni se intern{ akt ¥izen{ k inventarizaci majetku a zdvazkd



Vzor¢. 3

Ustav biologie obratlovct AV CR, v. v. i.
Kvétna 170/8
603 65 Brno

Zapis o pribéhu a vysledku inventarizace hlavni inventarizaéni
komise

1. Pro zabezpeceni inventarizace majetku a zavazka k 31. 12. 2023 byla na zékladé zakona o
ucetnictvi zpracovana a vydana interni norma Pokyn feditele &. 5/2011.

2. Pro organiza¢ni zabezpeceni inventarizace byla ustanovena hlavni inventariza¢ni komise ve
sloZeni:

predseda komise Mgr. Adam Vyklicky
tajemnik: Jana Dolezalova
¢lenové komise Ing. Pavel Jurajda, Dr.

Martina Griinwaldova
Katefina Srnova
Doc. Mgr. Jan Zukal, Dr., MBA

3. Hlavni inventariza¢ni komise koordinovala ¢innost dil¢ich inventariza¢nich komisi, podilela
se na harmonogramu postupu praci a provadéla jeho kontrolu. Provadéla kontrolu naleZitosti
zapisi o provedené inventufe a inventurnich soupist. Provedla kone¢nou sumarizaci
(rekapitulaci) vysledk inventarizace véetné navrhi na feSeni mank a piebytki. (Rekapitulace
vysledku je uvedena v pfiloze €. 2 a 3).

4. Inventarizovan byl majetek a zavazky v rozsahu stanoveném pokynem.

5. Fyzicka / dokladova inventura majetku a zavazki byla provadéna diléimi inventarizaCnimi
komisemi ustanovenymi Piikazem feditele tistavu.

6. Celkovou sumarizaci provedli ¢lenové hlavni inventariza¢ni komise.
7. Inventarizace majetku a zavazki byla zahdjena dne  a ukoncena dne

8. Provedeni jednotlivych fyzickych a dokladovych inventur dil¢imi inventariza¢nimi komisemi
je doloZeno inventurnimi zapisy, jejichZ ptilohou jsou soupisy inventarizovaného majetku a
zavazki, soupisy nepotiebného majetku, rekapitulace inventariza€nich rozdilti, v pfipadech
hmotné odpovédnosti jsou doloZeny uzavienou dohodou o0 hmotné odpovédnosti a prohlaSenim
hmotné odpovédného zaméstnance.



Inventurni soupisy a zapisy o prib&hu a vysledku inventury jsou podepsany pfisluSnymi
odpovédnymi zaméstnanci.

9. K 31. 12. 2023 byly - nebyly zjistény Zadné inventarizaéni rozdily:

10. Rekapitulace vysledkt inventarizace byla pfedana uctarné k zauctovani dne .. . . . podpis
odpovédného zameEstnance GSATNY ...cusswsssssomssanninss s ssinns

W B < 5 5 5 00005 1 5 w0005 58
Podpisy ¢lent HIK:
predseda komise Mgr. Adam Vyklicky
¢lenové komise Ing. Pavel Jurajda, Dr.

Jana Dolezalova
Katefina Srnova
Doc. Mgr. Jan Zukal, Dr., MBA

Schvaluji:




Seznam ptiloh:

Interni akt fizeni

Rekapitulace vysledkd inventury

Rekapitulace inventariza¢nich rozdila

Potvrzeni o provedeni inventury majetku vedeného v operativni evidenci
Rekapitulace nepotfebného majetku

Zapis o provedenych skolenich

Zapis o provedenych kontrolach
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