Příloha č. 1
FORMULÁŘ – Požadavek na zadání veřejné zakázky / nákup
Ústav biologie obratlovců AV ČR, v. v. i. sídlo: Květná 8, 603 65 Brno IČO: 68081766

Datum podání:

I. Identifikace zakázky
· Název zakázky: 
· Druh plnění: dodávky / služby / stavební práce 
· Předpokládaný režim: 200 001–1 000 000 Kč / nad 1 000 000 Kč do limitu VZMR / podlimitní / nadlimitní 
· Předpokládaná hodnota bez DPH: 
· Předpokládaný termín plnění: 
· Místo plnění: 
II. Navrhovatel a odborný garant
· Navrhovatel: 
· Pracoviště / oddělení: 
· Odborný garant: 
· Telefon / e-mail: 
III. Popis potřeby a předmětu plnění
· Stručné odůvodnění potřeby zakázky: 
· Popis předmětu plnění: 
· Minimální technické / kvalitativní požadavky: 
· Požadované příslušenství, servis, zaškolení, licence apod.: 
IV. Financování
· Zdroj financování: provoz / grant / projekt / investice / jiný 
· Název projektu nebo střediska: 
· Rozpočtová položka / zakázka / středisko: 
· Je zakázka spojena s dotačními pravidly? ano / ne 
· Pokud ano, zvláštní podmínky poskytovatele: 
V. Stanovení předpokládané hodnoty
· Způsob stanovení: předchozí plnění / průzkum trhu / cenová mapa / katalog / jiný způsob 
· Podklad pro stanovení ceny: 
· Datum zjištění ceny: 
VI. Rizika a specifika
· Hrozí návaznost na stávající vybavení nebo kompatibilitu? ano / ne 
· Jde o vědecky nebo technicky specifické plnění? ano / ne 
· Požadavek na rychlost plnění / naléhavost: 
· Další podstatné okolnosti: 
VII. Schvalovací část
· Potvrzuji věcnou správnost a nezbytnost požadavku. 

Datum: __________ Podpis odborného garanta: __________ 



	 


Příloha č. 2
FORMULÁŘ – Záznam o stanovení předpokládané hodnoty a režimu zakázky
Ústav biologie obratlovců AV ČR, v. v. i.

Název zakázky: 

I. Vymezení předmětu
· Stručný popis plnění: 
· Druh plnění: dodávky / služby / stavební práce 
II. Podklady pro stanovení předpokládané hodnoty
	Podklad
	Zdroj
	Datum
	Cena bez DPH
	Poznámka

	
	
	
	
	


III. Posouzení souvisejících plnění
· Existují obdobná nebo související plnění v témže období? ano / ne 
· Pokud ano, popis: 
· Tvoří plnění jeden funkční celek? ano / ne 
· Odůvodnění zvoleného vymezení zakázky: 
IV. Výsledek
· Stanovená předpokládaná hodnota bez DPH: 
· Navržený režim zakázky: 
· Navržený způsob zadání: 
· Odůvodnění režimu: 


Datum: 

Zpracoval: 

Kontrola THS:


Příloha č. 3
FORMULÁŘ – Záznam o průzkumu trhu
Ústav biologie obratlovců AV ČR, v. v. i.
Název zakázky: 
Odborný garant: 
Zdroj financování: 
Předpokládaná hodnota bez DPH:
I. Popis předmětu plnění

II. Oslovení dodavatelů / zdroje porovnání
	Dodavatel
	Způsob oslovení / zdroj nabídky
	Datum
	Nabídková cena bez DPH
	Splnění požadavků
	Poznámka

	
	
	
	
	ano / ne
	

	
	
	
	
	ano / ne
	

	
	
	
	
	ano / ne
	


III. Hodnocení
· Hodnoticí kritérium: nejnižší nabídková cena / ekonomická výhodnost / jiné 
· Stručné porovnání nabídek: 
· Vybraný dodavatel: 
· Důvod výběru: 
IV. Pokud nebyli osloveni alespoň 3 dodavatelé
· Důvod: 


Datum: 

Podpis odborného garanta: 

Podpis THS:


Příloha č. 4
FORMULÁŘ – Odůvodnění přímého zadání / omezeného oslovení dodavatelů
Ústav biologie obratlovců AV ČR, v. v. i.
Název zakázky: 

I. Důvod zvláštního postupu
· jediný možný dodavatel 
· technická kompatibilita / návaznost 
· autorizovaný servis nebo originální náhradní díly 
· ochrana výlučných práv 
· specifické vědecké plnění 
· jiný důvod: 
II. Popis konkrétních okolností

III. Proč nelze nebo není vhodné oslovit širší okruh dodavatelů

IV. Zdůvodnění ceny a hospodárnosti
· Srovnání s minulým plněním / ceníkem / zahraniční nabídkou / jiným podkladem: 


Datum: 
Podpis odborného garanta: 

Vyjádření THS: 


Příloha č. 5
FORMULÁŘ – Výzva k podání nabídky (VZMR)
Ústav biologie obratlovců AV ČR, v. v. i. sídlo: Květná 8, 603 65 Brno IČO: 68081766
vyzývá k podání nabídky na veřejnou zakázku malého rozsahu
I. Identifikace zadavatele
· Název: Ústav biologie obratlovců AV ČR, v. v. i. 
· Sídlo: Květná 8, 603 65 Brno 
· IČO: 68081766 
· Kontaktní osoba: __________ 
· E-mail / telefon: __________ 
II. Název zakázky

III. Vymezení předmětu plnění

IV. Požadavky na nabídku
Nabídka musí obsahovat alespoň identifikaci dodavatele, cenu bez DPH a s DPH, popis nabízeného plnění, termín plnění a případně další požadované doklady.

V. Hodnoticí kritéria
· Základní hodnoticí kritérium: __________ 
· Způsob hodnocení: __________ 

VI. Obchodní a platební podmínky

VII. Lhůta a způsob podání nabídky
· Lhůta pro podání nabídky: do __________ 
· Způsob podání: e-mailem / datovou schránkou / listinně / prostřednictvím profilu zadavatele 
· Místo podání: __________ 

VIII. Další informace
· Zadavatel si vyhrazuje právo výzvu zrušit, změnit nebo nevybrat žádnou nabídku. 
· Dodavatel nemá právo na náhradu nákladů spojených s podáním nabídky. 
· Případné dotazy lze zaslat do: __________ 

Datum: 

Jméno, funkce a podpis oprávněné osoby:


Příloha č. 6
FORMULÁŘ – Protokol o posouzení a hodnocení nabídek
Ústav biologie obratlovců AV ČR, v. v. i.
Název zakázky: 
Datum posouzení a hodnocení: 

Hodnotící osoby:

I. Seznam doručených nabídek
	Dodavatel
	Datum doručení
	Nabídková cena bez DPH
	Nabídka úplná
	Poznámka

	
	
	
	ano / ne
	

	
	
	
	ano / ne
	

	
	
	
	ano / ne
	



II. Posouzení splnění požadavků
	Dodavatel
	Splnění technických požadavků
	Splnění obchodních podmínek
	Splnění dalších podmínek
	Výsledek

	
	ano / ne
	ano / ne
	ano / ne
	splnil / nesplnil

	
	ano / ne
	ano / ne
	ano / ne
	splnil / nesplnil

	
	ano / ne
	ano / ne
	ano / ne
	splnil / nesplnil



III. Hodnocení nabídek
	Dodavatel
	Hodnoticí kritérium 1
	Hodnoticí kritérium 2
	Celkové pořadí

	
	
	
	



IV. Závěr
· Jako ekonomicky nejvýhodnější / nejvhodnější nabídka byla vyhodnocena nabídka dodavatele: 

· Stručné odůvodnění: 


Datum: 

Podpisy hodnotících osob:


Příloha č. 7
FORMULÁŘ – Rozhodnutí o výběru dodavatele
Ústav biologie obratlovců AV ČR, v. v. i.
Název zakázky: 

Na základě provedeného posouzení a hodnocení nabídek bylo rozhodnuto o výběru tohoto dodavatele:
· Obchodní firma / název: 
· Sídlo: 
· IČO: 
· Nabídková cena bez DPH: 
· Nabídková cena včetně DPH: 

Odůvodnění výběru:



Datum: 

Podpis ředitele Ústavu / pověřené osoby:


Příloha č. 8
FORMULÁŘ – Kontrolní list dokumentace veřejné zakázky
Ústav biologie obratlovců AV ČR, v. v. i.
Název zakázky: 
Režim zakázky:
	Položka dokumentace
	Ano
	Ne
	Nerelevantní
	Poznámka

	Požadavek na zadání zakázky – příloha 1
	☐
	☐
	☐
	

	Stanovení předpokládané hodnoty – příloha 2
	☐
	☐
	☐
	

	Záznam o průzkumu trhu – příloha 3
	☐
	☐
	☐
	

	Odůvodnění přímého zadání / omezeného oslovení – příloha 4
	☐
	☐
	☐
	

	Výzva k podání nabídky – příloha 5
	☐
	☐
	☐
	

	Doručené nabídky
	☐
	☐
	☐
	

	Protokol o hodnocení – příloha 6
	☐
	☐
	☐
	

	Rozhodnutí o výběru dodavatele – příloha 7
	☐
	☐
	☐
	

	Smlouva / objednávka
	☐
	☐
	☐
	

	Uveřejnění v registru smluv
	☐
	☐
	☐
	

	Doklad o převzetí plnění
	☐
	☐
	☐
	

	Faktura / účetní doklad
	☐
	☐
	☐
	

	Další dokumenty dle projektu nebo poskytovatele podpory
	☐
	☐
	☐
	




Kontrolu provedl: 

Datum: 

Podpis:


Příloha č. 9
FORMULÁŘ – Čestné prohlášení o nepodjatosti a mlčenlivosti
Ústav biologie obratlovců AV ČR, v. v. i.

Já, níže podepsaný/á, prohlašuji, že ve vztahu k veřejné zakázce

Název zakázky: __________

nejsem ve střetu zájmů, nejsem podjatý/á vůči žádnému z dodavatelů a budu zachovávat mlčenlivost o všech neveřejných skutečnostech, o nichž se dozvím v souvislosti s přípravou, posouzením nebo hodnocením této zakázky.


Jméno a příjmení: 

Funkce: 

Datum: 

Podpis:

