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Smérnice k aplikaci zikona o registru smluv
Plati od: 01.01.2017

\Ur€eno: viem zaméstnancim UBO

CL1
Preambule

Tato vnitini smérnice upravuje postupy pfi aplikaci zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkéach
Gi¢innosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (déle jen ,,zakon").

CL2
Obecn4 ustanoveni a zakladni pojmy
1.  Zéakon stanovi povinnost uverejitovani soukromopravnich smluv a smluv o poskytnuti dotace
nebo névratné finanéni vypomoci, déle jen ,,smlouva®, a to za pfedpokladu, Ze:
- jednou ze smluvnich stran je ustav,
- vy&e hodnoty pfedmétu smlouvy je vyssi nez 50 000,- K& bez DPH',
- na uvefejnéni nedopada néktera z vyjimek déle uvedenych (¢l. 3).

2. Smlouva, na niZ se vztahuje povinnost uvefejnéni prostfednictvim registru smluv, musi byt
uzaviena pisemné,

3. Smlouva, na niZ se vztahuje povinnost uvefejnéni prostfednictvim registru smluv, nabyva
uéinnosti nejdiive dnem uvefejnéni.’ Nezavisle na uvefejnéni prostfednictvim registru smluy
nabyvé téinnosti smlouva, ktera byla uzaviena za i¢elem odvraceni nebo zmirnéni 4jmy hrozici
bezprostiedné v souvislosti s mimofddnou udalosti ohroZujici zivot, zdravi, majetek nebo Zivotni
prostiedi.

4. Pojmy pro ucely této vnitini normy
Registr smluv = informaéni systém vefejné sprévy, ktery slouzi k uvefejiiovani dokumenti
(zasadné smluv), spravcem Ministerstvo vnitra

Smlouva = pisemné’ vicestranné pravni jednéni; za smlouvu se povaZuje i pisemna objednévka
pisemné potvrzena druhou smluvni stranou ¢&i pisemné zdokladovany nakup v e-shopu s vysi
hodnoty predmétu plnéni vyssi nez 50 000 K& bez DPH (dle uvefejnénych obchodnich podminek
provozovatele), to vie véetné piipadnych piiloh

1\ nékterych pfipadech bude velmi obtizné & dokonce nemozné hodnotu pfedmétu smlouvy urcit. V pfipade
takowych pochybnosti je tfeba smlouvu zvefejnit; samozfejmé po predchozi anonymizaci udaju, které se
nezverejnuji.

2 Toto pravidlo vstupuje v Géinnost aZ od 1.7.2017.

3 | elektronicky.



Metadata = udaje tykajici se uvefejiované smlouvy, kterd musi byt uvefejnéna spolu se
smlouvou (identifikace smluvnich stran, vymezeni pfedmétu smlouvy, cena pfipadné hodnota
predmétu smlouvy, datum uzavieni smlouvy)

Uveiejnéni = vloZeni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy v otevieném a strojové
Sitelném formatu a rovnéz metadat® do registru smluv.

Otevieny format = format datového souboru, ktery neni zavisly na konkrétnim technickém a
programovém vybaveni a je zpfistupnén vefejnosti bez jakéhokoli omezeni, které by
znemoziovalo vyuziti informaci obsaZzenych v datovém souboru.

Strojové Citelny format = format datového souboru s takovou strukturou, kterd umoZiuje
programovému vybaveni snadno nalézt, rozpoznat a ziskat z tohoto datoveho souboru konkrétni
informace, véetné jednotlivych tdaji a jejich vnitini struktury.

CL3

Vyjimky z povinnosti uverejnéni
1. Zékon stanovi, Ze povinnost uveiejnit prostfednictvim registru smluv se nevztahuje na:

a) smlouvu vzniklou v rdmci pravniho jednani s fyzickou osobou, kterd jedna mimo rémec své
podnikatelské ¢innosti’®

b) technickou piedlohu, ndvod, vykres, projektovou dokumentaci, model, zpiisob vypoétu jednotkovych
cen, vzor a vypoéet®,

c) smlouvu, jejiz plnéni je provadéno prevazné mimo tzemi Ceské republiky,

d) smlouvu, jestlize vyse hodnoty jejiho pfedmétu je 50 000 K& bez dané z pfidané hodnoty nebo nizsi,

¢) smlouvu, kter je uzaviena s autorem nebo vykonnym umélcem v souvislosti s autorskym dilem nebo
uméleckym vykonem,

2. Prostfednictvim registru smluv se dale neuvefejituji informace’, které nelze poskytnout pfi
postupu podle piedpisii upravujicich svobodny p¥istup k informacim (zakon ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim (dale jen ,.InfZ*). Povinnost anonymizace ve vySe uvedeném
smyslu tak dopada na:

a) utajované informace (ve smyslu zékona 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych skuteCnosti a o
bezpeénostni zpisobilosti)

b) esobni tdaje (ve smyslu § 8a InfZ)*

¢) informace chranéné pravem k nehmotnym statkiim (vynalezy, uZitné a primyslové vzory, ochranné
znamky...)

d) informace o majetkovych pomérech (neposkytne se informace o majetkovych pomeérech ziskana na
zakladé zakonti o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socidlnim
zabezpedeni)

4 Viz § 5 odst. 5 zékona

5 Typicky napf. pracovni smlouvy, najmy s fyzickou osobou, kterd jedna mimo ramec své podnikatelské ¢innosti.
® Tato vyjimka logicky dopadéa pouze na &ast smlouvy, nikoli na smiouvu jako celek.

7 Tyto wyjimky logicky dopadaji pouze na &ast smlouvy, nikoli na smlouvu jako celek.

8 pozor na § 8b InfZ — u pfijemci vefejnych prostfedki se poskytnou zakladni osobni udaje, jimiz jsou jméno,
pFijmeni, rok narozeni, obec trvalého pobytu, vy3e, ticel a podminky poskytnutych verejnych prostfedkd; dale Ize
poskytnout tzv. opravnéné zvefejnéné osobni daje ve smyslu § 5, odst. 2, pism. d) zakona C. 101/200 Sb., o
ochrané osobnich Gdaju, tj. osobni Gdaje, které jsou jiz v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy uvefejnény
v riiznych vefejnych registrech a vefejnych seznamech, jako je napf. katastr nemovitosti, obchodni rejstfik aj.



e) obchodni tajemstvi (musi spliovat kumulativné viechny znaky dle § 504 obanského zakoniku, pak
se neuvefejiiuje, nestaéi pouhé prohlaseni jedné ze stran, Ze se jedna o obchodni tajemstvi; prilom, kdy
se poskytne i obchodni tajemstvi splitujici znaky § 9a InfZ, podle kterého pouZiva-li se veiejnych
prostredkii, nepovaZuje se poskytnuti informace o rozsahu a pfijemci téchto prostfedku za poruseni
obchodniho tajemstvi)

f) informace, které se neposkytuji podle § 11 InfZ (tzv.“dalsi omezeni prava na informace®, napf.
informace, jejichZ poskytnutim by byla porusena ochrana prav tfetich osob k pfedmétu prava autorského
nebo prav souvisejicich s pravem autorskym).

o
.

ClL 4
Postupy v ramci ustavu

Kazd4 smlouva a kazd4 objednavka s hodnotou vy3$i nez 50 000 bez DPH podléha kontrole THS
bez ohledu na zdroj financovani. Prvotni kontrola probiha elektronicky, nésledna kontrola se
stvrzuje parafou na jiZ vytisknuté listinné smlouve, které je pfipravena k podpisu. Bez nasledné
parafy THS nebude smlouva / objednavka podepsana. V pifipadé, Ze po kontrole protistranou
budou provedeny jakékoliv Gipravy, je nutné znovu zaslat smlouvu ke kontrole THS.

V kazdé smlouvé uzavirané tstavem je povinnost uvadét v ivodnim ustanoveni smlouvy osobu
odpovédnou za vécné plnéni, zpravidla je touto osobou fesitel grantu jakoZto piikazce operace.
Osoba odpovidajici za vécné plnéni je povinna upozornit protistranu smlouvy na nasledné
zveFejnéni smlouvy, popf. jiZ pfi pfipominkovani s timto poéitat. Protistrana smlouvy v této fézi
musi sdélit, jestli nékterou &ast smlouvy povazuje za obchodni tajemstvi a z jakého duvodu.

Kazd4d smlouva, podléhajici uvefejnéni v registru smluv, bude obsahovat v zavére¢nych
ustanovenich dolozku tohoto znéni: ., Tato smlouva nabyva platnosti podpisem smluvnich stran a
Gi¢innosti zvefejnénim v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkach
uéinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv)™.

Povinné/opravnéna osoba k naplfiovani povinnosti spojenych s uvefejiiovanim v registru smluv
je feditel tstavu. Odpovédnou osobou knapliiovani povinnosti spojenych s uvefejiiovanim
v registru smluv je vedouci THS.

Odpovédna osoba je po uzavieni smlouvy povinna provést pfipadnou anonymizaci v textovém
obrazu smlouvy a zajistit vloZeni (v&etné zakonem stanovenych metadat’) tohoto dokumentu do
registru smluv. Tuto povinnost zajistuje odpovédna osoba bezodkladné po uzavieni smlouvy,
nejpozdéji viak do 30 dnti od uzavieni smlouvy.

Za aplikaci vyjimek ve smyslu &l. 3 a &l. 4 odst. 4 této vnitini normy, tedy za rozhodnuti, Ze
smlouva ¢i jeji ¢ast nepodléhd povinnosti uvefejnéni v registru smluv, resp. za anonymizaci smluv
(jeji &4sti), véetné metadat'® odpovida feditel ustavu.

V pfipadé, 7e text smlouvy obsahuje prohlaeni stran, Ze smlouva v Zadné Cdsti neobsahuje
obchodni tajemstvi, odpadd zji§fovani nutnosti anonymizace vtomto smyslu, stejné jako
v piipadé, kdy smlouva obsahuje souhlas s poskytnutim osobnich tdaji (poté Castecné odpada

9 Metadata musi byt vypinéna v tomto rozsahu:

a) identifikace smluvnich stran,

b) vymezeni predmétu smlouvy,

¢) cena, a pokud ji smlouva neobsahuje, hodnota predmétu smlouvy, Ize-li ji urcit,
d) datum uzavieni smlouvy,

10 74kon stanovi, Ze z uvefejnéni prostiednictvim registru smluv Ize vyloutit metadata uvedend v § 5 odstavci 5
pism. a) nebo c) zakona®, jsou-li tato metadata obchodnim tajemstvim osoby uvedené v § 2 odst. 1 pism. e), k),
) nebo n), a to také tehdy, pokud by obchodnim tajemstvim bylo aZ vice takto uvefejnénych informaci zaroven.



povinnost anonymizace, a to ve vztahu k osobnim tidajiim v rozsahu dle poskytnut¢ho souhlasu)
i

8.  Pro udely této smérnice je za smlouvu k uvefejnéni povazovana i pisemna objednavka véetné
pisemného potvrzeni objednévky druhou stranou. V takovém piipadé se uverejiiuji oba
dokumenty soucasné.

9.V piipadé pochyb, zda smlouvu uvefejnit, je vzhledem k t¢elu zikona vhodné smlouvu uverejnit
za sou¢asného splnéni podminek anonymizace.

10. Kazd4 smlouva uzaviena po 1. 7. 2016 musi obsahovat smluvni podminku fesici proces jejiho
uverejnéni.

11. O uvefejnéni smlouvy ustav bezodkladné informuje druhou smluvni stranu, nebyl-li kontaktni
tidaj této smluvni strany uveden pfimo do registru smluv jako kontakt pro notifikaci o uverejnéni.

12. 'V piipadé ramcové smlouvy s celkovou predpokladanou hodnotou nad 50 000 K¢ bez DPH se
uvefejni tato rimcova smlouva. Nasledné se uvefejiuji i jednotlivé ,provadéci smlouvy, resp.
objednavky*, za predpokladu, Ze hodnota jednotlivého plnéni pfesdhne 50 000 K& bez DPH.

13. Byla-li smlouva, na niz se vztahuje povinnost uvefejnéni prostfednictvim registru smluv,
uzaviena prede dnem nabyti G&innosti zdkona a po nabyti u¢innosti zakona byla uzaviena dohoda,
kterou se takova smlouva dopliiuje, méni, nahrazuje nebo rusi, uvefejni se prostiednictvim
registru smluv spolu s touto dohodou i dotéena smlouva.

14. 'V zikonem stanovenych piipadech'? opravi povinna osoba udaje uvefejnéné v registru smluv.
ych prip P 3] g

CL6
Zavérecna ustanoveni

1. Nedilnou soudasti této smérnice je piiloha ¢. 1.

2. Tato smérnice nabyva uéinnosti dnem 1.1.2017.

Prilohy:
&. 1 — Postup pii anonymizaci osobnich udaju

V Brné dne
Doc. Ing. Marcel Honza, Dr. t
feditel

11 75 plati pouze za podminky, Ze souhlas splfiuje zdkonné naleZitosti, tj dobrovolnost, informovanost, vaznost,
srozumitelnost, vyslovnost. Subjekt Gdaji musi byt pfi udéleni souhlasu informovan o tom, pro jaky ucel
zpracovani a k jakym osobnim tdajam je souhlas davén, jakému spravci a na jaké obdobi.

12 § 5 odst. 7, § 7 odst. 2 a 3 zakona; dle zékona se jednd o moznost oprav, nicméné v nékterych pfipadech
(zjisténi chyby v uvefejnéni & rozhodnuti pfislusného organu) se tato moznost stane pro ustav de facto
povinnosti.



Priloha €. 1

Postup p¥i anonymizaci osobnich udaju

a) Uzaviena smlouva : odpovédna osoba provede anonymizaci dle nize uvedeného vzoru z metodiky
ministerstva vnitra.

Typizovany seznam tdajii obsazenych ve smlouvich uréenych k anonymizaci:
Vzor hlavi¢ky smlouvy s komentafem k anonymizaci

Udaj Anonymizace A/N Koment4F
Obchodni firma N Vizdy dostupné z vefejnych
zdrojui (OR, ARES....)
Jednajici/Zastoupena N Dostupné z vefejnych zdroji

(OR - jednatel, prokurista),
popf. bez ijmy na pravu na

soukromi
Alt. 1: Sidlo (PO) N Vzdy dostupné z veiejnych
zdroji (OR, ARES....)
Alt. 1: Sidlo FOP A Anonymizovat, pokud je

adresa sidla shodna s mistem
trvalého ¢i faktického pobytu
— nelze zajistit bez pristupu k
ROB ¢i ISEO — anonymizovat
vzdy

Bydliste FO A U piijemct vefejnych
prostredkii lze dle zékona o
svobodném pristupu k
informacim uvést obec
bydlisté (a rok narozeni). Co
je vefejnymi prostiedky, je
stanoveno v zdkoné o finanéni
kontrole.

1CO N Vzdy dostupné z vefejnych
zdrojui (OR, ARES....)

DIC N Vidy dostupné z verejnych
zdrojii (ARES....) popf.
odvoditelné od ICO

Cislo uétu A Anonymizovat, byt je
informace dostupna z registru
ucth (platce a neplatce DPH) -
pro zjednoduseni a sjednoceni
nepublikovat viibec




Osoba opravnéna jednat za
dodavatele ve vécech
smluvnich / technickych

A
N (v piipadé zaméstnance,
ktery neni ¢lenem
statutarniho orgéanu, neni-li k
tomu pravni titul)

U osoby jednajici za povinny
subjekt Ize zverejnit, protoze
se jedna o informace
vypovidajici o vefejné Ci
ufedni ¢innosti a zasah do
soukromi je minimalni.

U zaméstnance dodavatele,
pokud neni ¢lenem
statutdrniho organu, k tomu
obvykle neexistuje pravni titul
(v uvahu prichézi pouze
souhlas, zakon o svobodném
pristupu k informacim a zdkon
o ochrané osobnich udaju
tomu brani).

Telefon

Neni pripustné publikovat,
miize vést k poskozeni prav
osoby (stalking, ...), napf.
mobilni ¢isla jsou zpravidla
neverejna

Email

Neni pfipustné publikovat,
mtiZze vést k poSkozeni prav
osoby (spamming, ...), napf.
emaily jsou zpravidla
neveiejné

Identifikéator datové schranky

Bez jmy na pravu na
soukromi, vefejné dostupny
udaj.

Vlastni text

Kontextové vyhledané udaje
sub hlavicka uréené k
anonymizaci

Tyka se pouze dat, ktera byla
anonymizovana v hlaviéce.
Zavést v hlavicce zkratky,
nezbytné udaje soustiedit do
jedné ¢asti smlouvy a tu
anonymizovat?

Obchodni tajemstvi

A (ruéné — popisem &i
vektorove)

Vzdy omezené, rozsah je

a) Urcen ad hoc publikujicim
subjektem

b) ObsazZen pouze v ¢asti textu
nazvaném ,,Obchodni tajemstvi®
¢i jinak podobné

¢) Kontextové vyhledano a
manuélné anonymizovano

Podpisova dolozka

Podpis jednajicich osob

Vzdy anonymizovano —
obdobné podpisové vzory v OR
jsou v nevefejné Casti
(nepublikované)




