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Čl. 1 

Předmět úpravy 
1. Správní režií (dále jen SR) se pro účely tohoto pokynu rozumí společné provozní 

náklady, které vznikají ústavu v souvislosti s realizací projektů a nelze je přiřadit přímo 

ke konkrétnímu projektu. 

2. Projektem se rozumí jakákoliv činnost účtovaná na samostatné zakázce, a to jak 

financovaná z veřejných prostředků, tak na základě objednávky jako služba nebo prodej.  

3. Účelem tohoto pokynu je stanovení výše podílu SR a stanovení způsobu jejího 

rozúčtování vůči jednotlivým zdrojům financování. 

Čl. 2 

Stanovení výše SR 
1. Správní režie (SR) zahrnuje zejména náklady podpůrných činností, např. vedení ústavu, 

správy nemovitostí, personální a provozní náklady technicko-hospodářské správy, 

náklady na informační technologie, energie, odpisy dlouhodobého majetku a další 

náklady na činnosti, které nejsou výzkumem, ale slouží k jeho materiálnímu a 

organizačnímu zajištění a podpoře. Jedná se zejména o následující nákladové položky: 

• Spotřeba materiálu (501) 

• Spotřeba energie (502) – elektřina, teplo, plyn, voda 

• Opravy a udržování (511) 

• Cestovné (512) 

• Ostatní služby (518) 

• Mzdové náklady (521) 

• Zákonná pojištění (524) 

• Sociální náklady (527) 

• Nedotační odpisy (551) 

• Jiné ostatní náklady (549) 

• Jiné společné náklady, výše neuvedené 



2. Ze společných nákladů na SR jsou vyloučeny přímé náklady konkrétního projektu. 

3. Prvotním zdrojem financování SR je institucionální podpora činnosti ústavu podle 

aktuální právní úpravy financování ústavů Akademie věd ČR. 

Čl. 3 

Stanovení koeficientu SR pro účely plánování zdrojů jejich financování 
1. Koeficient SR pro dané účetní období se stanoví po uzavření předchozího účetního 

období jako podíl celkových nákladů na SR předcházejícího roku a celkových výnosů 

ústavu v předcházejícím roce. 

2. Celkové výnosy předcházejícího roku se pro účely výpočtu koeficientu SR dle 

předcházejícího odstavce sníží o: 

• dotační odpisy, 

• tvorbu Fondu účelově určených prostředků. 

3. Koeficient SR se použije pro účely stanovení SR v kalkulacích cen komerčních zakázek 

v průběhu celého účetního období a pro účely plánování nepřímých nákladů (jinak dle 

terminologie poskytovatele též doplňkových či režijních apod.) v rámci nových 

dotačních projektů.  

4. Pokud je poskytovatelem omezena výše dotace na nepřímé náklady projektu, je 

navrhovatel projektu povinen plánovat nejvyšší přípustnou částku na nepřímé náklady 

podle pravidel poskytovatele, nejvýše však ve výši odpovídající nákladům vypočteným 

s použitím koeficientu SR dle tohoto pokynu. 

5. V období do stanovení SR pro daný rok se použije koeficient SR předchozího účetního 

období. 

6. Koeficient SR vyjadřuje podíl nákladů na SR na celkových výnosech příslušného 

projektu nebo zdroje financování. 

Čl. 4 

Rozúčtování SR na projekty a zakázky 
1. Náklady na SR jsou v aktuálním účetním období rozúčtovány do všech projektů (resp. 

zdrojů financování), které to umožňují. Výjimkou jsou projekty financované 

z veřejných prostředků, kde režie, resp. některý konkrétní druh nákladu obecně spadající 

do definice správní režie, není dle konkrétních podmínek poskytovatele způsobilým 

nákladem projektu. 

2. Částka přeúčtované SR na zakázky/projekty bude v každém roce zohledňovat: 

• aktuální koeficient SR stanovený podle tohoto pokynu, 

• tvorbu fondu nebo vratku u dotačních projektů. 

3. Při plánování a uplatňování nepřímých nákladů (dle terminologie poskytovatele) do 

projektů se postupuje podle pravidel poskytovatele. 

4. V případě projektů, u nichž pokračuje realizace z předchozích let, a současně jsou 

splněny následující podmínky, tj. 

• poskytovatelem byla schválena pevná částka nepřímých nákladů (dle 



terminologie poskytovatele) v rozpočtu projektu 

• a celkové náklady na SR ústavu po odečtení plánovaných (přeúčtovaných i 

nepřeúčtovaných) nepřímých nákladů projektů převyšuje schválenou částku 

nepřímých nákladů projektu, 

lze do projektu uplatnit nepřímé náklady ve schválené výši bez ohledu na výši 

koeficientu SR pro daný rok stanovenou podle tohoto pokynu. 

Čl. 5 

Závěrečná ustanovení 

1. Koeficient SR pro daný rok se uveřejňuje jako aktualizace přílohy č. 1 tohoto pokynu. 

2. Výjimku z postupu dle tohoto pokynu je oprávněn udělit pouze ředitel ústavu. 

3. Tento pokyn nabývá účinnosti v den uvedený v jeho záhlaví. 

4. Zrušuje se Pokyn ředitele č. 3/2016. 

5. Výkladem tohoto pokynu a výpočtem koeficientu SR je pověřen vedoucí technicko-

hospodářské správy ústavu. 

 

 

 

prof. Mgr. et Mgr. Josef Bryja, Ph.D. 

  



Příloha č. 1 – Koeficient správní režie 

 

Rok Koeficient SR 

2026 24,75 % 
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