Ustav biologie obratloveii AV CR, v.v.i.

Pokyn reditele €. 4/2026

Smérnice o zadavani verejnych zakazek

Ucinnost od: 1.7. 2026

Urcéeno vSem zameéstnancim

Clanek 1

Ucdel a piisobnost smérnice

. Tato smérnice upravuje zavazny interni postup Ustavu biologie obratlovcti AV CR, v.v.i.,
(dale jen ,,Ustav*) pti pfipraveé, zadavani, uzavirani smluv, uvefejiiovani a archivaci
dokumentace k vefejnym zakédzkam na dodavky, sluzby a stavebni prace.

. Smérnice je zdvaznd pro vSechny zaméstnance Ustavu, ktefi se podileji na pfiprave,
schvalovéni, administraci, realizaci a kontrole vefejnych zakazek.

. Uc¢elem smérnice je zajistit zakonny, transparentni, hospodarny, efektivni a ti€elny postup
pfi nakladani s vetejnymi prostfedky a soucasné nastavit prehledné rozdéleni
odpovédnosti mezi vécnou a procesni strankou zadavani.

. Tato smérnice se pouZije i na zakazky hrazené z dotaci, granti nebo projektovych
prostiedki; tim nejsou dotcena piisnéjsi pravidla poskytovatele podpory. V piipadé
rozporu se pouzije ptisnéjsi rezim.

Clanek 2

Pravni ramec

. Postup podle této smérnice vychazi zejmeéna z:

zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakéazek, ve znéni pozdéjsich predpist,
zakona ¢. 341/2005 Sb., o vetfejnych vyzkumnych institucich, ve znéni pozd¢jsich
predpist,

zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni pozd¢jsich predpist,
zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave, ve znéni pozdejsich




predpisi,
dalSich pravnich ptedpist upravujicich nakladani s vefejnymi prostiedky, ucetnictvi,
zvetejiiovani smluv, stiet zajmu, ochranu informaci a podminky poskytovatelti podpory.

. Ustav jako vefejna vyzkumna instituce postupuje pii zadavani vefejnych zakazek jako
zadavatel podle prislusnych pravnich predpist.

Clanek 3

Zakladni zasady

. Pti zadavani vetejnych zakéazek Ustav dodrzuje zasady transparentnosti, pfimétrenosti,
rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

. Pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele Ustav
ptihlizi podle povahy zakazky téz k zdsadam socidln¢ odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

. Kazda vetejna zakazka musi byt zaddvéna zptisobem odpovidajicim jeji pfedpokladané
hodnoté, povaze, stupni sloZitosti a zdroji financovani.

. Nesmi dochézet k ucelovému déleni predmétu zakazky za ucelem snizeni pfedpokladané
hodnoty nebo obchézeni zakona ¢i této smérnice.

. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty se vychazi z celkové predpokladané vyse uplaty bez
DPH za vSechna plnéni, ktera tvoii jeden funk¢ni celek a jsou zaddvéana v Casové
souvislosti.

Clanek 4

Vymezeni zakladnich pojmu

. Verejnou zakazkou se rozumi zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace zaddvana
Ustavem.

. Vefejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,,VZMR*) se rozumi vefejné zakazka,
jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo niZsi nez:

3 000 000 K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb,
9 000 000 K¢ bez DPH u stavebnich praci.

. Odbornym garantem se rozumi zaméstnanec odpoveédny za vécné vymezeni potieby,
technickou specifikaci predmétu plnéni, soucinnost pii zadani a pievzeti plnéni.



. Procesnim garantem se rozumi Technicko-hospodaiska sprava Ustavu (dale jen ,,THS®),
popiipad¢ jiny utvar nebo osoba povéiena feditelem kontrolou spravného postupu podle
této smérnice a piislusnych pravnich predpist.

. Predpokladanou hodnotou se rozumi piedpoklddana vyse platy za plnéni verejné
zakazky bez DPH stanovena ke dni zahdjeni zadani zakazky.

Clanek 5

Rozdéleni odpovédnosti

. Reditel Ustavu

odpovida za nastaveni systému zadavani vefejnych zakazek v Ustavu,

schvaluje zahajeni vetejnych zakéazek podle této smérnice v rozsahu stanoveném v ¢lanku
6, odst. 1 bodu d),

rozhoduje o vybéru dodavatele u zakazek, u nichz je to stanoveno touto smérnici,

podepisuje smlouvy, pokud vnitini ptedpis nebo povétreni nestanovi jinak.

. Odborny garant

vymezuje potiebu a piedmét plnéni,

navrhuje technické, kvalitativni a funkéni pozadavky,
navrhuje hodnotici kritéria z vécného hlediska,

poskytuje soucinnost pii stanoveni predpoklddané hodnoty,
potvrzuje prevzeti fddné poskytnutého plnéni,

odpovida za vé€cnou spravnost a odivodnéni potieby zakazky.

. Technicko-hospodaiska sprava Ustavu (THS)

zabezpecuje procesni a metodickou stranku zadéni,

kontroluje spravné zatazeni zakazky do pfislusného rezimu,

zajist'uje administraci vyzev, evidenci nabidek, protokolaci a archivaci,

zajist'uje uvetejnéni, je-1i vyzadovano pravnim predpisem nebo podminkami financovéani,
vede a kontroluje pouzivani formulafi podle vzort v ptiloze €. 1 aZ 9 této smérnice,

kontroluje soulad postupu se smérnici.

. Prikazce operace/ spravce rozpoctu/ hlavni icetni vykonava tkony piedbézné financni
kontroly podle vnitiniho kontrolniho systému Ustavu.

. Je-li to s ohledem na povahu nebo hodnotu zakazky ucelné, mize feditel rozhodnout o



zajisténi administrace prostiednictvim externi osoby. Tim neni dotéena odpovédnost
Ustavu za spravnost postupu.

6. Pti ptiprave, schvalovani, provadéni a kontrole zakazky musi byt zachovano pfimérené
oddéleni odpovédnosti.

Clanek 6
Finanéni limity a zpisob zadani VZMR
1. Pro tcely této smérnice se VZMR déli takto:

a) Zakazky do 50 000 K¢ bez DPH

e lze zadat pfimym ndkupem nebo objednavkou,
¢ odborny garant odpovida za hospodarnost a obvyklost ceny,

e doklad o cené se zaloZi do evidence zakazky nebo ucetniho dokladu.

b) Zakazky nad 50 000 K¢ do 200 000 K¢ bez DPH

¢ lze zadat pfimou objednavkou nebo smlouvou po ovéteni ceny v misté a case obvyklé,

e provede se alespoini jednoduché porovnani cen nebo nabidek, naptiklad z verejné
dostupnych cenikil, e-shoptl, e-mailovych nabidek nebo piedchoziho relevantniho plnéni;
vysledky se zachyti zpravidla v ptiloze €. 3.

¢) Zakazky nad 200 000 K¢ do 1 000 000 K¢ bez DPH

e zpracuje se pozadavek na zadani vefejné zakdzky podle vzoru v ptiloze €. 1,

e zpracuje se zaznam o stanoveni pfedpoklddané hodnoty a reZimu zakazky podle vzoru v
ptiloze ¢. 2,

e provede se pruzkum trhu,

zpravidla se oslovi alespoil 3 vhodni dodavatelé, umoziuje-li to povaha trhu,

o provedeném prizkumu trhu se vyhotovi zdznam podle vzoru v pfiloze €. 3.

d) Zakazky nad 1 000 000 K& bez DPH do limitu VZMR (viz &l. 4)

e zpracuje se pozadavek na zadani veiejné zakdzky podle vzoru v ptiloze €. 1,
e zpracuje se zaznam o stanoveni pfedpoklddané hodnoty a reZimu zakazky podle vzoru v
piiloze €. 2,

zadavaji se na zéklad¢ pisemné vyzvy k podani nabidky podle vzoru v pfiloze €. 5,

zpravidla se oslovi alespoil 3 vhodni dodavatelé, umoziuje-li to povaha trhu,

stanovi se pfimétena lhiita pro podani nabidky,



nabidky se pisemn¢ vyhodnoti v protokolu podle vzoru v ptiloze €. 6,
o vybéru dodavatele se vyda rozhodnuti podle vzoru v ptiloze €. 7,

uplnost dokumentace se ovéti kontrolnim listem podle vzoru v ptiloze €. 8.

. Neni-li mozné u zakazek podle odstavce 1, bodii ¢) a d) oslovit alesponi 3 dodavatele,
musi byt tato skutecnost strucné a vécné oditvodnéna v dokumentaci zakazky; u
specifickych ptipada podle ¢lanku 7 se pouzije zapis podle vzoru v piiloze €. 4.

. U vSech VZMR musi byt z dokumentace ziejmé:

co je predmétem plnéni,

kdo zakazku inicioval,

jak byla stanovena piedpokladana hodnota
jakym zptisobem byl vybran dodavatel,

proc je zvoleny postup hospodarny a ptiméieny.
Clanek 7
Specificka pravidla pro védecka a technicky zvlastni plnéni

. Je-1i ptedmét zakéazky s ptfedpokladanou hodnotou podle ¢lanku 6, odstavce €. 1, bodii c) a
d) zvé&deckych, technickych, provoznich nebo kompatibilitnich diivodl objektivné
dostupny pouze od omezeného okruhu dodavatelii nebo od jediného dodavatele, 1ze okruh
vhodnych dodavatelt zuzit.

. Typicky miiZe jit zejména o:

unikatni védecké pfistroje,

navazné rozsifeni stavajici infrastruktury,

servis, udrzbu nebo opravy vyrobcem nebo autorizovanym servisem,

software, licence nebo zatizeni vyZadujici kompatibilitu se stdvajicim feSenim,

poftizeni biologickeho, laboratorniho nebo terénniho vybaveni se specifickymi odbornymi
parametry.

. Takovy postup musi byt vzdy piedem pisemn¢ odlivodnén odbornym garantem, posouzen
THS a zaznamenan v odiivodnéni pfimého zadani / omezeného osloveni dodavatelll podle
vzoru v piiloze €. 4.

. Odtvodnéni musi obsahovat zejména popis specifickych okolnosti, vysvétleni nemoznosti
nebo nevhodnosti SirSi soutéZe a zdlivodnéni ceny nebo jeji pfimétenosti.



Clanek 8
Podlimitni a nadlimitni veFejné zakazky

. Podlimitni, tj. s pfedpokladanou hodnotou piesahujici ¢astku uvedenou v €l. 4, odst. 2,a
nadlimitni zakdzky ve smyslu zédkona jsou zad4avany elektronicky prostiednictvim profilu
zadavatele v zadévacich fizenich podle zdkona, ptipadné téz postupem podle pravidel
stanovenych pfisluSnymi dota¢nimi programy, je-li dana zakéazka z téchto zdroji
spolufinancovana.

. O zahéjeni takové zakazky rozhoduje feditel Ustavu na zakladé piedloZeného navrhu,
ktery se zpracuje alesponi v rozsahu piilohy €. 1 a ptilohy €. 2 a obsahuje zejména:

vécné oduivodnéni potieby,
predpokladanou hodnotu,
navrh druhu zadavaciho fizeni,
navrh hodnoticich kritérii,
informaci o zdroji financovani,

navrh personalniho zajisténi administrace.

. Administraci podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakazek zajistuje THS, popiipadé
externi administrator ve spolupréci s odbornym garantem.

. U té€chto zakézek se vzdy vede Uiplna pisemna dokumentace v rozsahu vyzadovaném

pravnimi piedpisy; pfimétené se pouZziji 1 vzory formulait v pfilohach €. 1, 2, 6, 8 a 9 této
smérnice.

Clanek 9
Stanoveni predpokladané hodnoty a zikaz déleni zakazek

. Pfed zah4jenim zadani zakazky musi byt stanovena jeji pfedpokladana hodnota bez DPH.
. Pfedpokladana hodnota se stanovi zejména na zéaklad¢:

udajti o diive potizeném obdobném plnéni,
prizkumu trhu,

predbéznych konzultaci,

cenikd, katalogii nebo jinych relevantnich podkladi.

. Do ptedpokladané hodnoty se zahrnuji vSechna souvisejici a opakujici se plnéni, opce,
vyhrazené zmény zavazku a dalsi predvidatelna plnéni, pokud tvofi jeden funk¢ni celek a
jsou zadavéna v ¢asové souvislosti.



. Odborny garant je povinen pii navrhu zakazky upozornit na souvisejici nakupy nebo
plnéni stejného ¢i obdobného charakteru.

. Stanoveni pfedpokladané hodnoty a rezimu zakazky se zaznamena zpravidla v ptiloze €.

2.

Clanek 10
Sti‘et zajmi a micenlivost

. Osoba podilejici se na ptipravé nebo hodnoceni zakéazky je povinna oznamit bez
zbyte¢ného odkladu jakykoli stiet zajml nebo riziko podjatosti.

. Osoba ve stfetu z4jmi nesmi vykonavat tkony, které by mohly ovlivnit vybér dodavatele.

. Zaméstnanci a dalsi osoby podilejici se na zadani zakéazky jsou povinni zachovavat
mlcenlivost o nevefejnych skutecnostech, nabidkéach a dalSich chranénych informacich.

. U hodnoticich osob a dalSich osob ur¢enych feditelem nebo THS se stiet zajmu a

povinnost mlc¢enlivosti osvédcuje Cestnym prohlasenim podle vzoru v ptiloze €. 9.

Clanek 11
Uzavirani smluv, objednavky a uverejnéni
. Vetejna zakazka se realizuje na zaklad€ objednavky, smlouvy nebo jiného zdvazného
pravniho jednani odpovidajiciho povaze plnéni.

. Pfed uzavienim smlouvy nebo odeslanim objednavky musi byt dokon¢eny vnitini
schvalovaci a kontrolni postupy podle této smérnice a pravidel finan¢ni kontroly.

. Je-li smlouva povinn¢ uvefejiiovana v registru smluv, zajisti THS jeji fddné a v€asné
uveiejnéni, véetn¢ kontroly ptipadnych zdkonnych vyjimek a ochrany nevetejnych tdaju.
. Pokud je Gi¢innost smlouvy vazana na jeji uvetejnéni, nesmi byt plnéni zahajeno pred
splnénim této podminky, ledaze pravni pfedpis stanovi jinak.

. U zakazek financovanych z dota¢nich nebo grantovych prostfedki se soucasné oveti

splnéni publikacnich a evidencnich povinnosti stanovenych poskytovatelem podpory.

. O vybéru dodavatele u zakazek, kde to tato smérnice vyzaduje, se vyda rozhodnuti podle
vzoru v piiloze €. 7.



Clanek 12
Dokumentace, evidence a archivace

. O kazdé vetejné zakazce se vede primétena dokumentace odpovidajici jeji hodnoté,
povaze a pouzitému postupu.

. Dokumentace k vetejné zakdzce malého rozsahu se vede pouze elektronicky ve formé
pfiloh pfislusné smlouvy nebo objednavky v ekonomickém informa¢nim systému. Tyto
ptilohy se nezvetejnuji.

. Dokumentace obsahuje zejména:

pozadavek na nakup nebo realizaci plnéni,

odivodnéni potieby zakazky,

stanoveni pfedpokladané hodnoty,

zaznam o pruzkumu trhu nebo vyzvu k podani nabidky,
dorucené nabidky nebo jiné podklady pro vybér,

zaznam o hodnoceni a vybéru dodavatele.

U podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakéazek pak také:
smlouvu nebo objednavku,

doklady o uvetejnéni, je-li relevantni,

doklady o ptevzeti a ihrad¢ plnéni.

. Dokumentace se vede zpravidla s vyuZitim formulait podle vzora v ptilohach €. 1 az 9
této smérnice.

. Uplnost dokumentace se ped uzavienim a po dokon&eni zakazky ovéii kontrolnim listem
podle vzoru v ptiloze €. 8, je-li to s ohledem na reZim a hodnotu zakdzky ucelné nebo
pokud tak rozhodne vedouci THS.

. Dokumentace se uchovava nejméné po dobu 10 let od ukonceni zakéazky, nestanovi-li
pravni ptedpis nebo podminky poskytovatele podpory dobu delsi.

. Centralni evidenci a archivaci dokumentace zajiStuje THS, nestanovi-li feditel jinak.
Clinek 13
Kontrola dodrZovani smérnice

. Dodrzovani této smérnice kontroluje feditel Ustavu, vedouci THS a osoby vykonavajici
finan¢ni kontrolu v rozsahu svych kompetenci.

. Zjisti-li se nedostatky, pfijmou se bez zbytecného odkladu opatteni k naprave.



3. Poruseni této smérnice muze byt posuzovano jako poruSeni pracovnich povinnosti.

Clanek 14
Prechodna a zavéreéna ustanoveni

1. Nedilnou soucast této smérnice tvoii ptilohy €. 1 az 9 — vzory formulait.
2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 7. 2026.

3. Dnem nabyti G¢innosti této smérnice se rusi smernice €. 8/2023.

Digitally signed by
pl’Of- Mgr. et prof. Mgr. et Mgr.

Mgr. Josef  JosefBryja, Ph.D.
Date: 2026.06.25

Bryja, Ph.D. o385 10200
prof. Mgr. et Mgr. Josef Bryja, Ph.D.

feditel



Priloha é. 1

FORMULAR - Pozadavek na zadani vefejné zakazKky / nakup
Ustav biologie obratlovei AV CR, v. v. i. sidlo: Kvétna 8, 603 65 Brno ICO: 68081766

Datum podani:

I. Identifikace zakazky
e Nazev zakazky:
e Druh plnéni: dodavky / sluzby / stavebni prace
e Predpokladany rezim: 200 001-1 000 000 K¢ / nad 1 000 000 K¢ do limitu VZMR /
podlimitni / nadlimitni
e Predpokladand hodnota bez DPH:
e Ptedpokladany termin plnéni:

e Misto plnéni:

I1. Navrhovatel a odborny garant
e Navrhovatel:
e Pracoviste / oddéleni:
e Odborny garant:
e Telefon / e-mail:

I11. Popis potieby a pfedmétu plnéni
e Stru¢né odiivodnéni potieby zakazky:
e Popis pfedmétu plnéni:
e Minimalni technické / kvalitativni pozadavky:

e Pozadované pfislusenstvi, servis, zaskoleni, licence apod.:

IV. Financovani
e Zdroj financovani: provoz / grant / projekt / investice / jiny
e Nazev projektu nebo strediska:
e Rozpoctova polozka / zakézka / sttedisko:
e Je zakédzka spojena s dotacnimi pravidly? ano / ne

e Pokud ano, zvlastni podminky poskytovatele:

V. Stanoveni predpokladané hodnoty
e Zpusob stanoveni: ptfedchozi plnéni / prizkum trhu / cenova mapa / katalog / jiny zptisob
e Podklad pro stanoveni ceny:



e Datum zjisténi ceny:

VI. Rizika a specifika
e Hrozi ndvaznost na stavajici vybaveni nebo kompatibilitu? ano / ne
e Jde o védecky nebo technicky specifické plnéni? ano / ne
e Pozadavek na rychlost plnéni / naléhavost:

e Dalsi podstatné okolnosti:

VII. Schvalovaci ¢ast

e Potvrzuji vécnou spravnost a nezbytnost pozadavku.

Datum: Podpis odborného garanta:



Priloha ¢é. 2

FORMULAR - Ziznam o stanoveni pFedpoklidané hodnoty a reZimu zakazky
Ustav biologie obratlovei AV CR, v. v. i.

Nazev zakazky:

I. Vymezeni predmétu
e Strucny popis plnéni:
e Druh plnéni: dodavky / sluzby / stavebni prace
I1. Podklady pro stanoveni predpokladané hodnoty
Podklad | Zdroj Datum | Cena bez DPH | Poznamka

I11. Posouzeni souvisejicich pInéni

e Existuji obdobna nebo souvisejici plnéni v témze obdobi? ano / ne
e Pokud ano, popis:
e Tvoii plnéni jeden funkéni celek? ano / ne

e Odlvodnéni zvoleného vymezeni zakazky:

IV. Vysledek
e Stanovena pfedpokladana hodnota bez DPH:

e NavrZeny rezim zakazky:

e Navrzeny zplsob zadani:

e (Odavodnéni rezimu:
Datum:

Zpracoval:

Kontrola THS:



Ptiloha ¢. 3

FORMULAR - Ziznam o prizkumu trhu
Ustav biologie obratlovei AV CR, v. v. i.

Nazev zakazky:

Odborny garant:

Zdroj financovani:
Piedpokladana hodnota bez DPH:

I. Popis predmétu plnéni

I1. Osloveni dodavatelii / zdroje porovnani

Zpisob osloveni / zdroj

Dodavatel nabidky

Datum

Nabidkova cena bez
DPH

Splnéni
poZzadavki

Poznamka

ano / ne

ano / ne

ano / ne

I11. Hodnoceni
e Stru¢né porovnani nabidek:
e Vybrany dodavatel:
e Divod vybéru:

IV. Pokud nebyli osloveni alespon 3 dodavatelé

e Duvod:

Datum:
Podpis odborného garanta:

Podpis THS:




Priloha ¢é. 4

FORMULAR - Odiivodnéni pimého zadani / omezeného osloveni dodavateli

Ustav biologie obratlovei AV CR, v. v. i.
Nazev zakazky:

I. Diivod zvlasStniho postupu
¢ jediny mozny dodavatel
¢ technickd kompatibilita / ndvaznost
e autorizovany servis nebo originalni ndhradni dily
e ochrana vyluénych prav
e specifické védecké plnéni
e jiny divod:

I1. Popis konkrétnich okolnosti

e w7

I11. Pro¢ nelze nebo neni vhodné oslovit Sir§i okruh dodavatelu

IV. Zdiivodnéni ceny a hospodarnosti

e Srovnani s minulym plnénim / cenikem / zahrani¢ni nabidkou / jinym podkladem:

Datum:
Podpis odborného garanta:

Vyjadieni THS:



Piiloha ¢. 5

FORMULAR - Vyzva k podani nabidky (VZMR)

Ustav biologie obratloveii AV CR, v. v. i. sidlo: Kvétna 8, 603 65 Brno ICO: 68081766
vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

I. Identifikace zadavatele
e Nazev: Ustav biologie obratlovett AV CR, v. v. i.
e Sidlo: Kvétna 8, 603 65 Brno
o ICO: 68081766
e Kontaktni osoba:

e FE-mail / telefon:

I1. Nazev zakazky
II1. Vymezeni pfedmétu plnéni

IV. Pozadavky na nabidku

Nabidka musi obsahovat alespon identifikaci dodavatele, cenu bez DPH a s DPH, popis
nabizeného plnéni, termin plnéni a ptipadné dalsi pozadované doklady.

V. Hodnotici kritéria

e Zakladni hodnotici kritérium:
e Zplsob hodnoceni:

VI. Obchodni a platebni podminky

VII. Lhiita a zptusob podani nabidky
e L hita pro podani nabidky: do
e Zpisob podéni: e-mailem / datovou schrankou / listinn€ / prostfednictvim profilu
zadavatele
e Misto podani:

VIII. Dalsi informace

e Zadavatel si vyhrazuje pravo vyzvu zrusit, zménit nebo nevybrat Zadnou nabidku.

e Dodavatel nemé pravo na nahradu nékladi spojenych s podanim nabidky.



e Ptipadné dotazy lze zaslat do:

Datum:

Jméno, funkce a podpis opravnéné osoby:



Piiloha ¢. 6

FORMULAR - Protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek

Ustav biologie obratlovei AV CR, v. v. i.

Nazev zakazky:

Datum posouzeni a hodnoceni:

Hodnotici osoby:

I. Seznam dorucenych nabidek

Dodavatel | Datum doruceni = Nabidkova cena bez DPH | Nabidka tplna | Poznamka
ano / ne
ano / ne
ano / ne
I1. Posouzeni splnéni pozadavki
Dodavatel Splnenlvtechnlgkych SpInéni ob’chodmch SpInéni (}alswh Vysledek
pozadavku podminek podminek
ano / ne ano / ne ano / ne splnil /
nesplnil
ano / ne ano / ne ano / ne spinil /
nesplnil
splnil /
ano / ne ano / ne ano / ne .
nesplnil

III. Hodnoceni nabidek

Dodavatel

Hodnotici kritérium 1

Hodnotici kritérium 2

Celkové poradi

IV. Zavér

e Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi / nejvhodnéjsi nabidka byla vyhodnocena nabidka

dodavatele:

e Stru¢né oduvodnéni:




Datum:

Podpisy hodnoticich osob:



Piiloha €. 7

FORMULAR - Rozhodnuti o vybéru dodavatele

Ustav biologie obratlovei AV CR, v. v. i.
Nazev zakazky:

Na zékladé provedeného posouzeni a hodnoceni nabidek bylo rozhodnuto o vybéru tohoto
dodavatele:

e Obchodni firma / nazev:

¢ Sidlo:

e ICO:

e Nabidkova cena bez DPH:

e Nabidkova cena v¢etn¢ DPH:

Odivodnéni vybéru:

Datum:

Podpis feditele Ustavu / povéfené osoby:



Piiloha ¢. 8

FORMULAR - Kontrolni list dokumentace vefejné zakazky

Ustav biologie obratlovei AV CR, v. v. i.
Nazev zakazky:
ReZim zakazky:

Polozka dokumentace

>

Z
o

no

Nerelevantni

Poznamka

Pozadavek na zadéani zakazky — ptiloha 1

Stanoveni pfedpokladané hodnoty — piiloha 2

Zaznam o pruzkumu trhu — piiloha 3

Odavodnéni ptimého zadani / omezeného osloveni — ptiloha 4

Vyzva k podani nabidky — ptiloha 5

Dorucené nabidky

Protokol o hodnoceni — ptiloha 6

Rozhodnuti o vybéru dodavatele — ptiloha 7

Smlouva / objednavka

Uvetejnéni v registru smluv

Doklad o ptevzeti plnéni

Faktura / ucetni doklad

Dalsi dokumenty dle projektu nebo poskytovatele podpory

O o0oojoooonooooonog

O o0oojoooonooooonog
O 0Oo0oo0oononomnonoogio.

Kontrolu provedl:

Datum:

Podpis:




Piiloha ¢. 9

FORMULAR - Cestné prohlaeni o nepodjatosti a ml&enlivosti
Ustav biologie obratlovei AV CR, v. v. i.

J&, nize podepsany/a, prohlasuji, ze ve vztahu k vetejné zakazce

Nazev zakazky:

nejsem ve stietu zajma, nejsem podjaty/a viaci zadnému z dodavatel a budu zachovavat
mlcenlivost o v§ech neveiejnych skute¢nostech, o nichz se dozvim v souvislosti s pfipravou,
posouzenim nebo hodnocenim této zakazky.

Jméno a piijment:

Funkce:

Datum:

Podpis:
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