Ustav biologie obratlovei AV CR, v. v. i.

Pokyn reditele ¢. 5/ 2019

Smérnice o provadéni inventarizaci majetku a zavazki -zména prilohy ¢. 1, 2,3 k
Pokynu & 5/2011 |

Plati od: 1.11.2019 '

Ur¢eno viem zameéstnancum

?plamosti od 1.11.2019 se rudi znéni pfilohy €. 1, 2, 3 k Pokynu feditele ¢.5/2011 a nahrazuje i
se takto:

Piiloha & 1 k P¥ikazu & 5/2011

Jmenovani dil¢ich inventariza¢nich komisi
Timto jmenuji diléi inventarizaéni komise pro inventarizaci majetku a zavazki:

a) dlouhodobého hmotného majetku, dlouhodobého nehmotného majetku, drobného
dlouhodobého majetku a jemu podobnému majetku ve zvlastni evidenci v tomto

__ slozeni: _
Pracovisté Valtice | Predseda: Juraj Pesko
' Clenové: RNDr. Ivo Rudolf, Ph.D., Mgr. Silvie Sikutovi, PhD., Pavla
Denkova
Pracovisté Predseda: Pavla Denkové
Studenec
Clenové: Doc. Mgr. et Mgr. Josef Bryja, PhD., Jaroslav Pidlek, prom.
biolog, Mgr. Lumir Gvozdik, PhD., Dagmar Abrahamova
Pracoviité Brno Piedseda: Pavla Denkova
Clenové: Ing. Pavel Jurajda, Dr., Mgr. Zdenka Jurajdova, PhD, Mgr. Milica )

| Pozgayova, PhD., Ing. Pavla Buckova, Véra Pospisilova !
|THS Mohelno,K/R, ‘Predseda Pavla Denkova |
L(‘i‘lenove. | Ing. Pavla Buc¢kova, Katefina Srnova, Véra Pospisilova

b) pozemkii, pohledavek, zavazki z obchodniho styku, bankovni uveéry, pokladni hotovost,
fondy, rezervy, atd. v tomto sloZeni:

IB'edseda: Pavla Denkova |
‘_Clenové Ing . Pavla Buc¢kova, Bohumila Koznarkova, Katefina Srnova

Za provedeni inventarizaci a dodrzeni ustanoveni tohoto pfikazu odpovidaji predsedove dil€ich
inventarizadnich komisi. Predsedové DIK se musi osobné uéastnit viech inventarizacnich praci.



Termin, ke kterému se inventarizace provadi: 31. 12. 2019, tj. k okamziku, ke kterému je
sestavovana ucetni zavérka.

Doc. Mgr. J kal, Br., MBA
tel



Jmenovani hlavni inventariza¢ni komise

Timto jmenuji hlavni inventariza¢ni komisi pro inventarizaci majetku a zavazki v tomto sloZeni:

Piedseda: Ing. Pavla Buckova
Tajemnik: Pavla Denkova
Clenové: Ing. Pavel Jurajda, Dr.

Pavla Denkova
Katefina Srova
Doc. Mgr. Jan Zukal, Dr., MBA

Termin, ke kterému se inventarizace provadi: 31. 12. 2019, tj. k okamziku, ke kterému
je sestavovana ucetni zavérka.

Doc. Mgr. Jan Zukal, Dr., MBA
feditel



Priloha ¢. 2 k Pokynu ¢&. 5/2011

Vyhla$uji plan priibéhu inventarizace ke dni fadné ucetni zévérky, provadéné k 31. 12 2019:

Harmonogram k provedeni inventarizace 2019

1. Pfiprava inventarizace 1.11.2019-30. 11. 2019

a) vydani pokynti, prodkoleni ¢lenli dil¢ich inventarizatnich komisi o zplsobu a cilech
providénych inventarizaci a o kompetencich a odpovédnostech c¢leni dilCich
inventarizaénich komisi pfedsedou hlavni inventarizaéni komise a seznameni s planem
inventarizaci do 30. 11. 2019

b) pfedani inventurnich soupisii DIK se stavem majetku k 31. 10. 2019 do 30. 11. 2019

¢) osobam odpovédnym za svéfeny majetek ukladam predat pisemné prohlaSeni (viz dale v
textu) predsedovi dil¢i inventarizaéni komise v terminu do zahajeni inventur.

2. Inventury 1.11.2019 — 17.1.2020
Ukladam provést fyzické inventury k datu 31. 10. 2019 v terminu L. 11. 2019 - 31. 12. 2019
Ukladam provést dokladové inventury k datu 31. 12. 2019 v terminu 1. 12. 2019 - 17. 1. 2020

3. Zavérecné prace: 2.12.2019-31. 1. 2020

Ukladam dil¢im inventarizaénim komisim zpracovat a predat Zapisy o pribéhu a vysledku
inventarizace hlavni inventarizaéni komisi v terminu do 13. 1. 2020. Ukldddm hlavni
inventarizaéni komisi projednat a zpracovat zavéretny protokol o priibéhu a vysledku
inventarizace majetku a zavazk v terminu do 31. 1. 2020.




Priloha ¢. 3 k Pokynu F. & 5/2011

Vzor €. |

Ustav biologie obratloveid AV CR, v. v. i.

Prohlaseni odpovédného zaméstnance
(pied zahajenim inventury predat inventarizacni komisi)

Prohlasuji, Ze:
- viechny doklady, tykajici se stavu a pohybu mnou spravovan¢ho majetku byly odevzdany k
za¢tovani pred zahajenim inventur,

- doklady vztahujici se k inventarizovanému majetku do zahdjeni inventury byly vystaveny a
jsou zachyceny v G&etnictvi nebo na podrozvahovych uctech,

- jsem Zadny majetek nezatajil

jméno a prijmeni podpis odpovédného zaméstnance
odpovédného zaméstnance



Vzor €. 2

Ustav biologie obratloved AV CR, v. v. i.

PraCOVIS e, oottt e e e e

Zapis o pribéhu a vysledku inventury diléi inventariza¢ni komise
Inventura byla provedena v souladu s Pokynem feditele tstavu ¢. 5/2011 a dalSimi
navazujicimi piedpisy k provedeni inventarizace majetku a zdvazku se stavem ke dni 31. 12.

2019

1. Inventarizovan byl tento majetek a zavazky (€. GCtu, nazev)

ktery je uloZen (piidélen)

(pracoviste)
Fyzicka inventura byla zahdjenadne ....................
Fyzické inventura byla skonCenadne ...................
Datum, k jehoz dni je majetek inventarizovan: 31. 12. 2019
Zpiisob povedeni inventarizace: fyzicky dokladové

Za obdobi od 1. 11. 2019 do 31. 12. 2019 byla provedena dokladova inventura.

2. Inventuru provedla dil¢i inventariza¢ni komise ve slozeni:



3. Porovnani G¢etniho a fyzického stavu majetku:
Utetni stav majetku a zavazki:

Skuteény stav majetku a zavazki fyzickou nebo dokladovou inventurou:

Zjistény rozdil:
4. Vysvétleni inventariza¢nich rozdila:

- prebytky v celkové hodnote ............cccoevmniiieiniiiiiiinn

- manka (schodky) v celkové hodnoté....................ooeii.

- navrhovany nepotfebny majetek ..............ocooiiiiiin

DalSi ZjiSt&né SKUECNOSH ....uivunivnerrrrierneniere et en st bb s a s

5. Inventurni soupisy:

Inventarizovany majetek byl zapsan v inventurnich soupisech .

které jsou piilohou tohoto zapisu. Pohyb majetku od ukonéeni fyzické inventury do

31.12. 2018 dolozen doklady €. ........ovoviemiinniiiininnns VPR C. (iicisiavvinusnicssananss

6. Za inventarizovany majetek mé uzavienou dohodu o odpovédnosti:

JMENO, fUNKCE @ ....ovviiiiiiiiiiiiie s

7. Potvrzeni odpovédného pracovnika:
Potvrzuji, ze fyzicka inventura byla provedena za me i¢asti a zadny majetek nebyl zatajen
a majetek zapsany v inventurnich soupisech souhlasi s fyzickym stavem.

T S ORI . o . SRR e e )
(odpovédny zaméstnanec)



8. Vyjadfeni odpovédného zaméstnance k inventarizacnim rozdilim:

10. Podepsani ¢lenové inventarizatni komise prohlasuji, ze veskeré Gdaje v tomto zapisu jsou
pravdivé, a e jsou si védomi odpovédnosti v piipadé nespravného provedeni inventury.

e GG s i e s s s s s
Predseda komiSe: ....oooveviieieieeeinnn.. e
CIDEVERORIES s o it e s Wb

Rozdélovnik: Vytisk ¢. 1.:  Hlavni inventarizaéni komise
Vytisk €. 2:  Dil&i inventarizaéni komise

x) doplni se interni akt fizeni k inventarizaci majetku a zavazka



Vzor¢. 3

Ustav biologie obratlovei AV CR, v. v. i.
Kvétna 170/8
603 65 Brno

Zapis o pribéhu a vysledku inventarizace hlavni inventariza¢ni
komise

1. Pro zabezpeceni inventarizace majetku a zavazku k 31. 12. 2019 byla na zakladé¢ zakona o
ucetnictvi zpracovana a vydana interni norma Pokyn feditele ¢. 5/2011.

2. Pro organiza¢ni zabezpeteni inventarizace byla ustanovena hlavni inventarizacni komise ve
slozeni:

piedseda komise Ing. Pavla Buckova
tajemnik: Pavla Denkova
Clenové komise Ing. Pavel Jurajda, Dr.

Pavla Denkova
Katefina Srmova
Doc. Mgr. Jan Zukal, Dr., MBA

3. Hlavni inventariza¢ni komise koordinovala ¢innost dil¢ich inventariza¢nich komisi, podilela
se na harmonogramu postupu praci a provadéla jeho kontrolu. Provadéla kontrolu naleZitosti
zapisi o provedené inventufe a inventurnich soupisi. Provedla konefnou sumarizaci
(rekapitulaci) vysledkil inventarizace v&etn& navrhil na feSeni mank a pfebytki. (Rekapitulace
vysledki je uvedena v priloze ¢. 2 a 3).

4. Inventarizovan byl majetek a zavazky v rozsahu stanoveném pokynem.

5. Fyzicka / dokladova inventura majetku a zévazku byla provadéna dil¢imi inventarizaénimi
komisemi ustanovenymi Pfikazem feditele astavu.

6. Celkovou sumarizaci provedli ¢lenové hlavni inventarizacni komise.

7. Inventarizace majetku a zavazku byla zahdjena dne  a ukoncena dne

8. Provedeni jednotlivych fyzickych a dokladovych inventur dil¢imi inventarizatnimi komisemi
je dolozeno inventurnimi zapisy, jejichZ piilohou jsou soupisy inventarizované¢ho majetku a
zavazki, soupisy nepotiebného majetku, rekapitulace inventarizaénich rozdilt, v pfipadech
hmotné odpovédnosti jsou doloZzeny uzavienou dohodou o hmotné odpovédnosti a prohlasenim
hmotné odpovédného zaméstnance.



Inventurni soupisy a zapisy o prubéhu a vysledku inventury jsou podepsany pfisluSnymi

odpovédnymi zaméstnanci.

9. K 31. 12. 2019 byly - nebyly zjistény zadné inventarizacni rozdily:

10. Rekapitulace vysledki inventarizace byla pfedana u¢tarné k zatctovani dne .

odpovédného zaméstnance GCTAMY .......c.ovevvieiniinicanananns

Podpisy ¢lenti HIK:
predseda komise Ing. Pavla Buckova

¢lenove komise Ing. Pavel Jurajda, Dr.
Pavla Denkovi
Katefina Srnova
Doc.Mgr. Jan Zukal, Dr., MBA

Schvaluji:

podpis



Seznam pfiloh:

Interni akt fizeni

Rekapitulace vysledki inventury

Rekapitulace inventarizacnich rozdilt

Potvrzeni o provedeni inventury majetku vedeného v operativni evidenci
Rekapitulace nepotiebného majetku

Zapis o provedenych Skolenich

Zapis o provedenych kontrolach

=X O R B DY



Faktura - Danovy doklad
Variabilni symbol/Faktura ev. ¢&.: 15192182

Dodavatel Prijemce
Schoeller Pharma Praha s.r.o. Ustav biologie obratlovci AV CR, v. v. i.
Jihoc¢eska 514/8 Kvétna 170/8
148 00 Praha 4 - Kunratice 603 65 Brno
CZ CZ
ICO: 49681541  DIC: CZ49681541 ICO: 68081766 DIC: CZ68081766
Odbératel Dodaci a platebni podminky
Ustav biologie obratlovei AV CR, v. v. Fakturovino: s DPH
i Datum UZP: 29.10.2019
Kvétna 170/8 Datum vystaveni: 29.10.2019
603 65 Brno Datum splatnosti: 19.11.2019
cz Zpusob platby: Bankovnim pievodem
ICO: 68081766 DIC: CZ68081766 Konstantni symbol: 0008
Forma objednavky: formulair WEB Banka: Raiffeisenbank
Cislo objednéavky: bez ¢isla Utet: 6102538001/5500
Ze dne: 29.10.2019 SWIFT: RZBCCZPP
Zpusob dopravy: IBAN: CZ0755000000006102538001
Popis: Joelle Gouy de Bellocq
Zakazka: 15/2019/1806 Strana: 1/1 Faktura: 15/2019/2182
Nazev zbozi MnozZstvi Cena/M) Dan % Bez DPH DPH  Cenas DPH
BIOL 90-5281 2.00 bal 300,00 21 600,00 126,00 726,00 Ke

2" krabicka s mfizkou a vitkem 133 x 133 x 51mm, smés barev (5Kks)

Dani % Bez DPH DPH Cenas DPH
Zakladni sazba DPH 21 600,00 126.00 726.00 K&
Celkem 600,00 126,00 726,00 K¢
Zaplaceno 0,00 K¢
Celkem k dhradé 726,00 K¢

Zbozi zistava majetkem dodavatele az do upiného zaplaceni kupni ceny

Datum: 29.10.2019 Datum:
Vystavil: Kristyna Klouckova Prevzal:
Registrace v OR vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C. vlozka 21908
Za obaly od shora uvedenych balenych vyrobkl byl uhrazen pod identifikaénim & EK-FO0020288 servisni poplatek za zajisténi zpéného
odbéru a vvuziti obal odpadu. Elektroodpad je feSen v ramei REMA systému, pfi vraceni kontaktujte nasi firmu



