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Směrnice o provádění inventarizací majetku a závazků -změna přílohy č. 1, 2, 3 k 

Pokynu č. 5/2011 

Platí od: 1. 12. 2022 

Určeno všem zaměstnancům 

S platností od 1.12.2022 se ruší znění přílohy č. 1, 2, 3 k Pokynu ředitele č.5/2011 a nahrazuje 
se takto: 

Příloha č. 1 k Příkazu č. 5 /2011 

Jmenování dílčích inventarizačních komisí 

Tímto jmenuji dílčí inventarizační komise pro inventarizaci majetku a závazků: 

a) dlouhodobého hmotného majetku, dlouhodobého nehmotného majetku, drobného
dlouhodobého majetku a jemu podobnému majetku ve zvláštní evidenci v tomto
složení:

Pracoviště Valtice Předseda: Jana Bořecká 

Členové: doc. RNDr. Ivo Rudolf, Ph.O. Mgr. Silvie Šikutová, PhD. 

Pracoviště Předseda: Jana Bořecká 
Studenec 

Členové: Doc. Mgr. et Mgr. Josef Bryja, PhD., Jaroslav Piálek, prom. 
biolog, Mgr. Lumír Gvoždík, PhD., Dagmar Abrahámová 

Pracoviště Brno Předseda: Jana Bořecká 

Členové: Ing. Pavel Jurajda, Dr., Mgr. Zdenka Jurajdová, PhD, Martina 
Grunwaldová, Mgr. Adam Vyklický, Věra Pospíšilová 

THS Mohelno,K/R, Předseda: Jana Bořecká 

Členové: Mgr. Adam Vyklický, Kateřina Srnová, Věra Pospíšilová 

b) pozemků, pohledávek, závazků z obchodního styku, bankovní úvěry, pokladní hotovost,
fondy, rezervy, atd. v tomto složení:

Předseda: Jana Bořecká 
Členové Mgr. Adam Vyklický, Bohumila Kožnárková, Kateřina 

Srnová, Martina Grünwaldová 







Jmenování hlavní inventarizační komise 

Tímto jmenuji hlavní inventarizační komisi pro inventarizaci majetku a závazků v tomto složení: 

Předseda: 
Tajemník: 
Členové: 

Mgr. Adam Vyklický 
Jana Bořecká 
Ing. Pavel Jurajda, Dr. 
Jana Bořecká
Kateřina Srnová 
Doc. Mgr. Jan Zukal, Dr., MBA 

Termín, ke kterému se inventarizace provádí: 31. 12. 2022, tj. k okamžiku, ke kterému 
je sestavována účetní závěrka. 

V Brně dne .................... .. 

r., MBA 











Ústav biologie obratlovců AV ČR, v. v. i. 
K větná 170/8 

603 65 Brno 

Vzor č. 3 

Zápis o průběhu a výsledku inventarizace hlavní inventarizační 
komise 

1. Pro zabezpečení inventarizace majetku a závazků k 31. 12. 2022 byla na základě zákona o
účetnictví zpracována a vydána interní norma Pokyn ředitele č. 5/2011.

2. Pro organizační zabezpečení inventarizace byla ustanovena hlavní inventarizační komise ve

složení:

předseda komise 

tajemník: 

členové komise 

Mgr. Adam Vyklický 

Jana Bořecká 

Ing. Pavel Jurajda, Dr. 

Jana Bořecká

Kateřina Srnová 

Doc. Mgr. Jan Zukal, Dr., MBA 

3. Hlavní inventarizační komise koordinovala činnost dílčích inventarizačních komisí, podílela

se na harmonogramu postupu prací a prováděla jeho kontrolu. Prováděla kontrolu náležitostí

zápisů o provedené inventuře a inventurních soupisů. Provedla konečnou sumarizaci

(rekapitulaci) výsledků inventarizace včetně návrhů na řešení mank a přebytků. (Rekapitulace

výsledků je uvedena v příloze č. 2 a 3).

4. Inventarizován byl majetek a závazky v rozsahu stanoveném pokynem.

• 5. Fyzická / dokladová inventura majetku a závazků byla prováděna dílčími inventarizačními

komisemi ustanovenými Příkazem ředitele ústavu.

6. Celkovou sumarizaci provedli členové hlavní inventarizační komise.

7. Inventarizace majetku a závazků byla zahájena dne a ukončena dne 

8. Provedení jednotlivých fyzických a dokladových inventur dílčími inventarizačními komisemi

je doloženo inventurními zápisy, jejichž přílohou jsou soupisy inventarizovaného majetku a

závazků, soupisy nepotřebného majetku, rekapitulace inventarizačních rozdílů, v případech

hmotné odpovědnosti jsou doloženy uzavřenou dohodou o hmotné odpovědnosti a prohlášením

hmotně odpovědného zaměstnance.








