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Urcéeno vSem zaméstnancum

1. Provoz vozidel:

1.1. Za provoz vozidel odpovida technik THS

1.2. Technik THS je odpovédny za to, ze fidi¢ uvedeny na zadance ma platny fidi¢sky prukaz, osvédceni
o zdravotni zpiisobilosti k fizeni motorovych vozidel a platné skoleni fidica.

1.3. Drobnou udrzbu, vyménu olejii, dopliiovani kapalin, vyménu pneu, kontrolu platnosti technickych
prohlidek, garan¢nich prohlidek a CCS karet zajiSt'uje technik THS.

1.4. Zaptjceni vozidla pro soukromé ucely je mozné s pisemnym souhlasem feditele tstavu.

1.5. Pouziti soukromého vozidla pro sluzebni ucely je mozné s pisemnym souhlasem feditele tustavu.

2. Formulafe pro provoz vozidel:

2.1. Zadanka o piepravu:
- Vypliuje a podepisuje Zadatel
- Schvaluje technik THS (ptipadné vedouci THS nebo feditel tistavu)

2.2. Ziaznam o provozu vozidla (,,put’ovka“):
- Hlavicku vypliuje technik THS (auto, po¢atecni stav km)
- Zaznam o provozu provadi fidi¢ (jméno fidice a pasazérd, rozpis cesty, hodiny, stav tachometru,
soucet km, bezpe¢nostni piestavky, uvedeni grantu (projektu, zakazky) pro vyactovani PHM a
autoprovozu)

2.3. Kniha jizd:
- Vyplilyje technik THS na zaklad€ Zadanky

3. Zakladni povinnosti zadatelt (fidié¢a):

3.1. Na zéklad¢ natizeni vlady ¢. 168/2002 SB., je pfi fizeni vozidla zaméstnanec povinen:

- nesmi pifekro€it maximalni dobu fizeni, kterd ¢ini 4,5 hodiny, za dobu fizeni se povazuje i
preruSeni fizeni na dobu krats$i neZ 15 minut. Nejpozdé€ji po uplynuti maximalni doby fizeni musi
byt fizeni pferuSeno bezpe€nostni piestivkou v trvani nejméné 30 minut, nenasleduje-li
nepretrzity odpocinek mezi dvéma sménami nebo nepietrzity odpocinek v tydnu. Bezpecnostni
ptrestavka mize byt rozdé€lena do dvou ¢asti v trvani nejméné 15 minut, zafazenych do doby fizeni

- béhem bezpecnostni pfestavky nesmi vykonavat zadnou cinnost vyplyvajici z jeho pracovnich
povinnosti, kromé& dozoru na vozidlo a jeho naklad. Bezpe¢nostni piestavky a prestavky na jidlo a

oddech (které se poskytuji dle zakoniku prace nejpozdéji po 6 hodinach prace) se mohou slucovat,
prestavky se neposkytuji na zac¢atku a na konci pracovni doby.

- veést v listinné formée evidenci o dobé fizeni vozidla a o Cerpani bezpe¢nostnich piestavek.



3.2. Protoze zaCatek smény a zaCatek fizeni vozidla se nemusi kryt, je tieba spravné rozlisit ob¢é doby a
postupovat podle téchto natizeni. Pti déletrvajicich pracovnich cestach je obvyklé, ze soucasné jede
vice zaméstnanci, ktefi maji opravnéni pro fizeni referentského vozidla. Je pak mozné, aby se pro
dodrzeni doby fizeni tito pfi fizeni stfidali. Podminkou je, aby pfi objednavce auta na delsi cesty
toto uvedli a ve schvaleném pozadavku bylo uvedeno vice fidict. Pfedavka fizeni auta se pak
zaznamena v evidenci jizdy.

3.3. Po skonceni jizdy je vyplnény zaznam (,,putovka*) a doklady (stvrzenky o odbéru PHM) predany
technikovi THS. Pfi delSich cestach je nutno do zdznamu vyznacit prestavky.

3.4. Vozidlo se vraci dotankované a Cisté. Pfipadné zavady a nedostatky jsou hlaseny technikovi THS.

. Uctovani nakladu:

4.1. Na zacatku nasledujiciho mésice provede technik THS vyuctovani provozu vsech vozidel. Je
vypoctena celkova spotfeba za obdobi (porovnanim odevzdanych stvrzenek o odbéru PHM
s vypisem z CCS Kkaret), primérna spotieba vozidel a pocet ujetych km, dale rozactovani PHM
jednotlivych jizd na uvedené granty (projekty, zakazky).

. Poplatky:

5.1. Na jednotliva vozidla jsou Gétovany tyto naklady: opravy, servisni a technické prohlidky, nakup a
ptezuti pneu, ndkup déalni¢nich zndmek, platba povinného ruceni a havarijniho pojisténi atd. a to
ve vysi 4,- K€ na 1 ujety km.

SluZebni vozidlo pro soukromé udely:

6.1. Sluzebni vozidla mohou byt kratkodob¢ (max. 14 dnii) v opodstatnénych ptripadech poskytnuty
k soukromym uceltm. (napf.: svatba ditéte zaméstnance, odvoz rodinného piislusnika do
zdravotnického zafizeni, st€hovani, dovolena apod.)

6.2. Poskytnuti sluzebniho vozidla k soukromym t¢elim schvaluje feditel tstavu.

Soukromé vozidlo pro sluzebni uéely:

7.1. Pouziti soukromého vozidla pro sluZebni Gcely je mozné jen ve vyjimecnych a opodstatnénych
ptipadech.

7.2. Pouziti soukromého vozidla pro sluzebni ucely schvaluje feditel ustavu.

. Ostatni:
- Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 4.2024

- Tato smérnice nahrazuje smérnici €. 18 ze dne 25.4.2006, Pokyn feditele ¢. 1/2009 ze dne 1.2.2009,
Pokyn feditele ¢. 4/2022 ze dne 1.4.2022, Pokyn feditele ¢. 11/2022 a Pokyn feditele €. 9/2023 ze dne
1.10.2023.
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